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Einige Funktionen der Software sind:
» einfache und Ubersichtliche Bedienung Uber Schnellwahltasten und Artikelnummer
» alle Einstellungen jederzeit anderbar
» Fiskalisiert, TSE/GoBD Finanzamt konform
* Einlagen/Entnahmen mit Verwendungszweck
» Kassenbuch
* Anfangsbestand/Wechselgeld Eingabe moglich
* Einnahmen fortlaufend madglich
* Umsatzstatistiken (Monatsumsatz oder nach freiem Zeitraum)
» Zahlprotokoll
* Im Haus / Aul3er Haus Funktion mit 0%, 7% & 19% MwSt. (bzw. 5% und 16%)
* Mehrwertsteuer aufteilen
* Bon-Parken
* Presse Barcodes in Software enthalten
* Anzahlung
* Abholschein mit Datum und Uhrzeit
* Angebote erstellen und verwalten
» einfacherer Personalwechsel (mit Passwort oder iButton)
» verschiedene Personalberechtigungen
* Gutscheinverwaltung
* Angebotszeiten mit %, € oder zum Festpreis
* Artikelbestandsverwaltung
* Import/Export von Artikeln und Kunden tber CSV
* automatische Datenbanksicherung
» Stornos mit wahlbarer Begriindung
* Ruckgabe Funktion

* Logo auf Rechnung moglich



*  Kopf-/FuRzeile mit freiem Text

* Wunschtext Eingabe auf Rechnung moglich

* unbegrenzte Anzahl Warengruppen, Artikel, Mitarbeiter, Kunden

» Zusatzabfrage flr z.B. verschiedene Grélien oder Farben

* Diverse Eingabe

* Artikelrabatt und gesamter Bonrabatt in % und €

* Kunden Verwaltung mit Kunden Bestellhistorie und Infotext

* Kundensuche Uber Name, Telefonnummer, Kundennummer oder Stral3e

* Verschiedene Zahlungsarten frei definierbar

und vieles mehr...
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1. An-, Ab- Ummelden
Das Standard Passwort bei Auslieferung fur den Admin lautet: 0

|Fernwartung)| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:16:56  TSE —
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Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

1.1 Anmelden:

um ein Personal anzumelden Personalnummer eingeben und auf ,Anmelden® klicken.

Optional kann eingestellt werden das eine automatische Anmeldung des Admin erfolgt
(Punkt 4.6.2)

1.2 Ummelden:

unten auf Ummelden klicken damit sich das nachste Personal anmelden kann
Optional kann eingestellt werden das nach jedem Rechnungs-Ausdruck das Personal
automatisch abgemeldet wird (Punkt 3.6.7)

1.3 Schicht beenden:

um ein Personal komplett abzumelden erst auf ,Ummelden“ klicken, dann
Personalnummer eingeben und auf ,Schicht Beenden® klicken. Es erscheint eine
Abfrage ,Mochten Sie das Personal abrechnen® diese mit ,Ja“ bestatigen um das
Personal abzurechnen. Nach dem eine Schicht Beendet wurde wird die entsprechende
Personalabrechnung ausgedruckt.



2. Verkaufspoint

|Femwartung| Datei Info  Anleitung 19082021 132513  TSE —
Bediener: Frau Miiller
Getranke i tiRigkei
10,45 € Letzter Bon
Artikel Preis M Summe & “
Elauernbrgl 2509 175 1 1,75 Sofort Stomo
Weizenmischbrot 300 1 3,00 i Hini
Kaiserbratchen 0,25 5 1,25
Milchbrétchen 025 10 2,50 - .
Fanta 1,80 1 1,80 Bon Ubersicht
Pfand 015 1 0,15
piand »
Diverse -
Coca Cola Coca Cola Light Coca Cola Zero
Fanta Fanta Zero MezzoMix
Sprite Sprite Zero Zunft Kélsch
Gutschein
| Superpos Wodka 0,75

X H
E Kartenzahlung
i |, i
et i o [—
< [P 82 @ O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

oben rechts blaue Buttons sind die Warengruppen (Warengruppen anlegen unter Punkt 3.3)
ausgewahlte Warengruppe ist grau hinterlegt

S
e

hellgraue Warengruppen sind fest platzierte Warengruppen (Warengruppen platzieren unter
Punkt 3.4)

unten rechts die weiRen Buttons sind die Artikel zur ausgewahlten Warengruppe (Artikel
anlegen unter Punkt 3.4)

mit den grau hinterlegten Pfeilen nach rechts/links kann vor und zurlck geblattert

werden

2.1 Zahlenfeld

um Zahlen einzugeben wie z.B. Menge, Artikelnummer

C: um die eingegebene Zahl zu 16schen

-/+: um gleiche Artikel zusammenzufugen (+) oder zu trennen (-)

-/+: bei ausgewahltem Artikel kann die Menge des Artikels geandert werden

X: um die gewunschte Menge eines Artikels auszuwahlen. Daflr im Zahlenfeld die
Menge eingeben, ,X* klicken und dann den gewunschten Artikel Uber Artikelnummer
oder Button auswahlen

OK: Artikelnummer eingeben und auf ,OK“ klicken um dber Artikelnummer zu
bonnieren



2.2 Letzter Bon
Die Mdglichkeit die letzte Rechnung (nochmal) zu drucken, ohne dabei in die Bon Ubersicht
wechseln zu miussen

2.3 Sofort Storno
Artikel auswahlen und auf ,Sofort Storno* klicken, der ausgewahlte Artikel wird direkt aus der
Buchung entfernt

2.4 Bon Ubersicht

Moglichkeit in den abgeschlossenen Rechnungen nach Rechnungs-Nr., Datum, Zahlart oder
Bediener zu suchen

| Femwartung | Datei Info  Anleitung

Bon Ubersicht

19.08.2021 13:29:52  TSE

Display Reinigung: Bildschirm wird fur 10 Sekunden schwarz um den Touchscreen zu
reinigen
Artikelsuche: durch anklicken der Lupe o6ffnet sich ein Feld mit einer Tastatur in
welchem nach einem Artikel Uber Artikelnamen oder Artikelnummer gesucht werden
kann, mit den grau hinterlegten Pfeilen unter den blauen Buttons kann in der Suche
vor- und zurtck geblattert werden

Datum

19.08.2021 fis]

Sortieren nach

Alle

Bediener
Alle

Zahlungsart
Alle

Rechnungs-Nr.

s
i
i

i

FEE
113
EEEE

- W e

Datum / Zeit
19.08.2021 13:29:12
19.08.2021 13:29:06
19.08.2021 13:29:00
19.08.2021 13:28:51

Summe
1,10
11,50
21,30
1045

Rechnungs-Info.
Rechnungs-Nr.: 1
Datum: 19.08.2021

Bediener: Frau Miiller

Summe:
Zahlart:

10,45

Kartenzahlung

A-Nr. Artikel
Bauernbrot 250g
Weizenmischbrot
Kaiserbrétchen
Milchbrétchen
Fanta

Pfand

oooooo

Preis M Summe
1,75 1 1,75
300 1 3,00
025 5 1,25
0,25 10 2,50
1,80 1 1,80
015 1 0,15

Reaktivieren Rﬁckiabe

SHeichem PDF A4 Drucken

L (& bt Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden
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auf der linken Seite auf die gewlnschte Rechnungs-Nr. klicken, auf der rechten Seite
werden die einzelnen Artikel zu dieser Rechnung aufgelistet
Zusatzlich kann hier eine Sortierung erfolgen nach Alle, Rechnungen oder Stornos



2.4.1 Storno:

— um eine ganze Rechnung zu stornieren links die gewunschte Rechnung auswahlen,
um einzelne Artikel zu stornieren rechts den/die gewunschten Artikel auswahlen und
auf ,Storno“ klicken. Im sich 6ffnenden Feld den Stornogrund eingeben/auswahlen,
auswahlen ob die gleiche Zahlungsart fur die Ruckzahlung verwendet werden soll (ist
immer vorausgewahlt) oder ob Bar ausgezahlt werden soll, dann auf ,Stornieren®
klicken. Optional: Im Abfrage Feld auswahlen ob die Geldlade gedffnet werden soll
oder nicht (Kann unter Punkt 3.6.11 eingestellt werden).

Wird nach dem Storno einzelner Artikel eine neue Rechnung benodtigt muss die
Rechnung reaktiviert werden.

2.4.2 Reaktivieren:

— durch klicken auf Reaktivieren kann die abgeschlossene Rechnung wieder geodffnet
werden. In dem Fall wird die alte Rechnung storniert und die Bestellung mit den
gleichen Artikeln wieder gedffnet. Es kann etwas geandert und die Bestellung wieder
abgeschlossen werden. Die neue Rechnung bekommt dann eine neue Rechnungs-Nr.

2.4.3 Ruckgabe:
— wenn ein oder mehrere Artikel zurickgegeben werden links die gewunschte Rechnung

auswabhlen, rechts den/die Artikel welche zuriickgegeben werden auswahlen und dann
auf ,Ruckgabe“ klicken, im sich o6ffnenden Feld den Rickgabegrund eingeben/
auswahlen und auf ,Ruckgabe“ klicken. Die Artikel werden mit negativ Betragen im
Verkaufspoint geodffnet und konnen auf Wunsch mit anderen Artikeln verrechnet
werden.

2.4.4 Speichern PDF:

— die ausgewahlte Rechnung wird im DIN A4 Format als PDF gespeichert. Der
Speicherort kann im sich 6ffnenden Feld ausgewahlt werden, zum Ubernehmen auf
~opeichern® klicken.

2.4.5 A4 Drucken:

— es wird die ausgewahlte Rechnung im DIN A4 Format ausgedruckt
2.4.6 Drucken:

— erneutes Ausdrucken der ausgewahlten Rechnung

11



2.5 Diverse

[Eemwarung) Datei Info Anleitung 19082021 13:3212 | TSE  —
Bediener: Frau Miller Diverse
10,70 € o
Artikel Preis M Summe Artikel £ Wunsch Menge
Bauemnbrot 500g 320 1 3,20 ~
Roggenmischbrot 300 1 300 150 Party Brotchen 1
Walnussbrot 450 1 450
Preis MwSt
24 90 T%

[[] zum Artikel

S

Superpos

H e T e

el e e i
e e e
Y —————— .

— Artikel/Wunsche: die Bezeichnung des Artikels/WWunsches eingeben

— Menge: die gewlunschte Menge eingeben

— Preis: den gewlnschten Preis eingeben, kann auch 0€ oder ein negativer Betrag sein
— MwsSt: die entsprechende MwSt. des Artikels eingeben

— einen Haken bei ,zum Artikel* setzen wenn der eingegeben Sonderartikel zu dem
ausgewabhlten Artikel gehdren soll, ohne Hacken ist es ein eigenstandiger Artikel

- mit ,OK* bestatigen zum Ubernehmen

12



2.6 Rabatt

[Eemwarung)] Datei Info  Anleitu

3

19.08.2021 13:34:42  TSE —

Rabatt

()

Rabatiwert:
i |

Grund
| Ausstellungsstick ~ |

zum Artikel

Ly s

Bediener: Frau Miller
119,00 €
Artikel Preis M Summe
Herren Uhr 119,00 1 119,00
| | Superpos

e i e
=R CERNA RS X ERRN Y RN LY .
e e e e e e
?Fﬁﬁﬁiﬁﬁﬁﬁﬁ%
——

(] 18 @) Q)
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— Rabatt: Rabatt Wert eingeben
— Grund: Rabatt Grund eingeben (wie z.B. Tagesangebot, B-Ware)

— in den blauen Buttons unten drunter auswahlen ob Rabatt in % oder €

— einen Haken bei ,zum Artikel“ setzen wenn der Rabatt zu dem ausgewahlten Artikel

gehoren soll, ohne Haken gilt der Rabatt fur die gesamte Rechnung

13




2.7 Gutschein

[Eemwarung) Datei Info Anleitung 19.08.2021 13:35:39  TSE  —
Bediener: Frau Miller TS
0,00 € 9
Artikel Preis M Summe
Wert:
[
Ab:
19.08.2021
Bis
19.08.2024 E [] Unbegrenzt
Gutschein Einlosen
DUDEI'DOS
EE ) E -
E

(F] 52 Q O
Elnstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

2.7.1 Gutschein Verkauf:

Wert: um einen Gutschein zu verkaufen Gutscheinwert eingeben

Optional kann das Datum ,Bis“ verandert werden oder mit einem Haken auf
,Uunbegrenzt‘ gesetzt werden. Standard ist eine Gultigkeit von 3 Jahren.

zum bestatigen auf ,OK" klicken

es wird der Gutschein in die Verkaufsauflistung Ubernommen und kann wie ein
normaler Artikel abgerechnet werden

nach dem Verkauf wird ein Gutschein mit einem Gutscheincode und die Rechnung
ausgedruckt

alle verkauften Gutscheine werden in der Gutscheinverwaltung (siehe Punkt 4.6)
aufgelistet

2.7.2 Gutschein einlosen:

unten den Gutscheincode eingeben und mit ,OK"“ bestatigen (Wenn ein
Barcodescanner vorhanden ist kann dort auch einfach der Barcode des Gutscheines
abgescannt werden). Der Wert des Gutscheines wird vom Wert der verkauften Ware
abgezogen.

falls der Gutschein nicht komplett verbraucht wurde bleibt der Restwert des
Gutscheines auf dem Gutscheincode erhalten, es wird ein neuer Gutscheinbeleg mit
dem gleichen Gutscheincode und dem Restwert ausgedruckt

14



2.8 Kasse

[Fermwartung] Datei Info  Anleitung 08.10.2021 14:09:02 = TSE —
Bediener. Frau Miller Kasse
6,00 € Gesamt 6,00 € Zahlungsart e
Artikel Preis WM Summe BT 10,00
Kaiserbréitchen 025 1 025 =
' ' Riickgeld Kartenza I
Bauemnbrot 250g 175 1 175 4,00 € —
Chiabrot 400 1 400
Text:
Angebot erstellen

M 10u§_|n' A m“,-i'ﬁ__ 50 s

ey o I
L2 (®) 52 @) O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

2.8.1 Gesamt:
— zeigt den Gesamtbetrag der gewahlten Bestellung an

2.8.2 Gegeben:
— Betrag welchen der Kunde als Bargeld gegeben hat (optional)
2.8.3 inkl. Trinkgeld:
— Gesamtbetrag inkl. Trinkgeld welches der Kunde geben mdchte (optional) (optional in
Punkt 3.7 abstellbar)
2.8.4 Ruckgeld:
— zeigt an wieviel Geld dem Kunden zurickgegeben werden muss wenn bei ,Gegeben®
ein Betrag eingegeben wurde

2.8.5 Text:

— falls ein Zusatztext auf dieser Rechnung erscheinen soll diesen dort eingeben. Die
letzten 5 eingegeben Texte werden gespeichert und kénnen im Dropdown ausgewahlt
werden. Es kann auch jedesmal ein eigener Text eingegeben werden. (Es o6ffnet sich
automatisch eine Tastatur statt der Geldscheine wenn man auf Text klickt)

2.8.6 Im Haus / AuRer Haus:

— Auswahl ob Im Haus oder Aufer Haus verzehrt wird (grau hinterlegter Button ist

ausgewahlt) (optional in Punkt 3.7 abstellbar)

15



2.8.7 Geldlade offnen:

— oOffnet die Geldlade, schlie3t aber die Rechnung nicht ab falls eine gedffnet ist (Optional
in Punkt 3.7 abstellbar)

2.8.8 MwsSt. aufteilen: (Optional in Punkt 3.7 abstellbar)

[Eemwarung) Datei Info Anleitung 19082021 13:39:12 | TSE  —
Bediener. Frau Miller MwSt. Aufteilung
7,70 € X
v - Artikel Menge Auler Hal Im Haus

Ew Artikel Preis M  Summe Kaiserbrétchen 4 O

Kaiserbrotchen 025 1 0,25 Mohnbrétchen y O

IMohnbrétchen 0,35 1 0,35 Bauemnbrot 5009 1 O

Bauembrot 5009 3,20 1 3,20 Kaffe 1 O

Kaffe 2,00 1 2,00 Kuchen 1 O

1

Kuchen 1,90 1,90

%%%u

b @ 52 o O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— es kann im sich 6ffnenden Feld durch Hakchen setzten ausgewahlt werden welche
Artikel Im Haus und welche Artikel AuRer Haus berechnet werden sollen

EIU[

— durch klicken auf ,alles Aul3er Haus“ werden alle Hakchen bei ,Auler Haus* gesetzt,
durch klicken auf ,alles Im Haus” werden alle Hakchen bei ,Im Haus* gesetzt

— mit +/- Artikel zusammenfligen bzw. trennen
— auf ,OK" klicken zum bestatigen

2.8.9 Abholschein:

— durch klicken auf ,Abholschein“ kann das Datum und Optional die Uhrzeit ausgewahlt
werden wann die Bestellung abgeholt werden soll. Optional kdnnen zusatzlich zum
Abholschein Talons ausgedruckt werden (alle Artikel einzeln auf separaten kleinen
Bons mit Rechnungs-Nr., Bon-Nr. und Abholschein-Nr., fur z.B. eine Reinigung um die
Talons den einzelnen Kleidungsstiicken zuzuordnen). Auf ,Ubernehmen* klicken zum
bestatigen. Nach Auswahl der Zahlungsart werden Rechnung, Abholschein und
optional die Talon-Bons ausgedruckt

2.8.10 Zahlungsart: (Einstellungen in Punkt 3.9)
— auswahlen wie der Kunde bezahlt (grau hinterlegter Button ist ausgewahlt),
,Barzahlung® ist immer vorausgewahlt (Einstellungen in Punkt 3.9)

16



2.8.11 Abschrift:
— nachdem die Produkte normal bonniert/eingegeben wurden und man auf ,Abschrift

klickt werden die Artikel als Abschriften gebucht und es wird ein Bon mit den Artikel
gedruckt.
Es erscheint eine Abfrage ob die bonnierten Artikel wirklich als Abschriften gebucht
werden sollen, dies mit ,Ja“ bestatigen. Uber Abrechnung (Punkt 4.4.2) kénnen alle
Abschriften jederzeit nochmal aufgerufen und gedruckt werden.

2.8.12 Angebot erstellen:

— es wird ein Angebot mit den eingegebenen Artikel erstellt

Alle erstellten Angebote konnen unter ,Angebotsverwaltung® (Punkt 4.7) eingesehen,
nochmal ausgedruckt oder geladen werden

2.8.13 BON:
— um die Rechnung abzuschlieRen und auszudrucken

Wenn nichts bonniert wurde und es wird auf ,Kasse“ geklickt hat man die Mdglichkeit mit
,Geldlade 6ffnen® nur die Geldlade zu 6ffnen, z.B. um Geld zu wechseln. (Optional in Punkt 3.7
abstellbar)

2.9 Bar
Die eingegebenen Artikel werden als Barzahlung abgeschlossen.

17



2.10 Parken
Wenn eine Bestellung eingegeben wurde besteht die Moglichkeit diese Bestellung fur spater
zu parken. In dem man auf ,Parken” klickt wird die Bestellung geparkt und es kann der

nachste Kunde bedient werden. Es ist dabei auch moglich, mehrere Bestellungen zu parken.
Beim erneuten klicken auf ,Parken (wenn keine Bestellung eingegeben wurde) 6ffnet sich
das Parken Feld.

Die geparkten Bestellungen bleiben in der Liste der geparkten Bestellungen gespeichert bis
diese wieder in den Verkaufspoint geladen werden. Auch das Ausfiihren eines Z-Abschlags
(Tagesabschluss) beeinflusst die geparkten Bestellungen nicht. Nachdem ein Z-Abschlag
durchgefuhrt wurde, gelten die geparkten Bestellungen weiterhin als offen und kénnen
jederzeit (z.B. an einem der nachsten Tage) zurlick in den Verkaufspoint geladen werden.
Nachdem die geparkte Bestellung zuriickgeladen wurde, muss die Bestellung nicht unbedingt
abgeschlossen werden. Es kdnnen dieser Bestellung neue Artikel hinzugefligt oder
bestehende geldscht werden und es ist ebenfalls mdglich die Bestellung wieder zu parken.

| Femwartung| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:40:04 TSE —
Parken
Nr. Datum / Zeit Summe Auftrags-Info.
4 19.08.2021 13:35 109,00 Datum: 19.08.2021 Anzahlung: 0,00 o
3 19.08.2021 12:32 7,60 Abholdatum: noch offen: 35,60
Datum — 2 19.08.2021 12:32 13,70 |Bediener: Frau Miller Kunde:
|Dalum auswahlen | .
! 19.08:207 15143 560 A-Nr. Artikel Preis M Summe
Bauernbrot 500g 3,20 1 3,20
Reggenmischbrot 3,00 1 3,00
Kunden-Nr. Walnussbrot 4,50 1 4,50
150 Party Brotchen 2490 1 24,90

Auftrags-Nr.

Abholschein

i @ 58 o) O]
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— Madglichkeit in den geparkten Bestellungen nach Auftrags-Nr., Datum oder Kunden-Nr.
zu suchen

43111
113
EE

k|
1
4

— auf der linken Seite werden alle geparkten Bestellungen angezeigt, auf der rechten
Seite werden die einzelnen Artikel zu der ausgewahlten Bestellung aufgelistet
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2.10.1 Storno:
— um die Bestellung zu stornieren die gewunschte Bestellung links auswahlen und auf
~otorno® klicken
2.10.2 Bon laden:
— mit Bon laden wird die Bestellung wieder in den Verkaufspoint geladen und kann
bearbeitet und/oder abgeschlossen werden

2.10.3 Abholschein:

|Femwartung| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:42:00 | TSE —
Abholdatum
Auftrags-Info.
Daturn: 19.08.2021 Anzahlung: 0,00 Zahing g o
Abholdatum: noch offen: 18,10 Anzahlung 10,00 Barzahlung
Bediener: Frau Miiller Kunde: ‘iﬁﬁiﬁlllﬂﬂ
Text:
A-Nr. Artikel Preis M Summe v m
Sakko 7.00 1 7,00 onii
Hemd 295 1 2,95 abholdatiin -
Hose 520 1 5,20 123082021
Bluse 295 1 2,95 Wl
15 > |30
[ mit Talon

el e a s o izs o Lo B sl &
LB AW

T T S -
S8 S A0 - 0 A S =S S - S

& B & Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— wenn man auf ,Abholschein“ klickt kann das Datum und Optional die Uhrzeit
ausgewahlt werden wann die Bestellung abgeholt werden soll. Optional kénnen
zusatzlich zum Abholschein Talons ausgedruckt werden (alle Artikel einzeln auf
separaten kleinen Bons mit Rechnungs-Nr., Bon-Nr. und Abholschein-Nr., fir z.B. eine
Reinigung um die Talons den einzelnen Kleidungsstiicken zuzuordnen). Rechts die
Zahlungsart auswahlen und auf ,Drucken® klicken zum bestatigen. Es wird der
Abholschein und optional die Talon-Bons ausgedruckt

2.10.4 Abholschein (mit Anzahlung):

— wenn man auf ,Abholschein® klickt kann eine Anzahlung und optional ein Text fur die
Rechnung eingegeben werden. Dann das Datum und Optional die Uhrzeit auswahlen
wann die Bestellung abgeholt werden soll. Optional kdnnen zusatzlich zum
Abholschein Talons ausgedruckt werden (alle Artikel einzeln auf separaten kleinen
Bons mit Rechnungs-Nr., Bon-Nr. und Abholschein-Nr., fur z.B. eine Reinigung um die
Talons den einzelnen Kleidungsstucken zuzuordnen). Auf der rechten Seite die
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Zahlungsart auswahlen und auf ,Drucken“ klicken zum bestatigen. Es werden
Rechnung, Abholschein und optional die Talon-Bons ausgedruckt.

2.10.5 BON:
— es wird ein Auftrag der ausgewahlten Bestellung ausgedruckt

2.11 Kunden
In der Kundenverwaltung konnen neue Kunden angelegt, die bereits angelegten
Kundendaten bearbeitet oder bestehende Kunden geldscht werden.

|Femwartung| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:43:10 @ TSE —
Kunden

Kd-Nr.: 3 Kundeninfo: www.superpos.de e
Firma: Musterfirma

Vorname: Kd Nr. Vorname Name Firma  Telefon-Nr. Adresse

Name: Mustermann S Mustermann  Muster 01234-567890 Muster Str. 1, 12345 Musterstadt
StraBe: Muster Str.

Hausnummer: 1

PLZ: 12345

Ort: Musterstadt

Telefon-Nr.: 01234-567890

Rabatt (%): 0,00

W Kunde Speichern Kunde Loschen W Nicht Ubernehmen W

& ® 0o ) o
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

2.11.1 Kunden anlegen:
— auf ,Neuer Kunde* klicken (Kundennummer wird automatisch vergeben)
— die gewunschten Kundendaten in die Felder eingeben (optional Kunden Info oben
rechts eingeben)
— auf ,Kunde Speichern® klicken zum tGbernehmen
(alles jederzeit veranderbar)

2.11.2 Kunden suchen / Kundendaten &ndern:
— auf der linken Seite nach den gewilnschten Kundendaten suchen (es kann nach allen
Daten gesucht werden)

— auf der rechten Seite den gewlnschten Kunden auswahlen

— Auf der linken Seite tauchen die Daten des gewahlten Kunden auf, die gewlnschten
Daten andern

— auf ,Kunde Speichern klicken zum tGbernehmen
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— Kilickt man rechts nochmal auf den Kunden ist der Kunde nicht mehr ausgewahlt und
auf der linken Seite sind die Felder wieder leer und es kann nach einem anderen
Kunden gesucht werden.

2.11.3 Kunden ubernehmen:
— auf der linken Seite nach den gewiinschten Kundendaten suchen

— auf der rechten Seite den gewiinschten Kunden auswahlen und auf ,Ubernehmen®
klicken um den Kunden der Bestellung hinzuzufligen

2.11.4 Nicht Ubernehmen:
— entfernt den ausgewahlten Kunden wieder von der Bestellung

2.11.5 Kunde |6schen:
— nach dem gewunschten Kunde suchen
— rechts den Kunden auswahlen welcher geléscht werden soll
— auf ,Kunde |I6schen® klicken. Im sich 6ffnenden Feld die Abfrage mit ,Ja“ bestatigen
wenn der Kunde geloscht werden soll

2.11.6 Kunde drucken:
— Kundendaten inkl. Kunden Info des ausgewahlten Kunden werden gedruckt
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2.11.7 Historie

Kunden suchen, Kunden auswéahlen und auf ,Historie” klicken

WDE(EI Info  Anleitung

Historie

19.08.2021 13:44:38 TSE —

Bestellungs-Info.

Nr. Datum / Zeit Summe
12 19.08.20211343:59 159,95 [Rechnungs-Nr:11 SumE TS (%]
Datum 11 19.08.2021 13:43:44 78,95 Datum: 19.08.2021 Zahlart: Barzahlung
Datum auswahlen ] Bediener: Frau Muller
Artikel Preis M Summe
O Ring 39,00 1 39,00
FEEnATE AT O  Ohringe 3995 1 39,95

Angebot
Rechnung

Daten Bearbeiten

Reaktivieren Rﬁckﬁabe
SEeichem PDF A4 Drucken

i (] 8 o O)
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

auf der linken Seite erscheinen alle bisherigen Rechnungen des ausgewahlten
Kunden, bei Auswahl einer Rechnung erscheinen auf der rechten Seite die einzelnen
Artikel zu der gewahlten Rechnung

13113

FEEF
1111

oben kann nach Rechnungs-Nr. oder nach Datum gesucht werden

2.11.7.1 Storno:

um eine ganze Rechnung zu stornieren links die gewunschte Rechnung auswahlen,
um einzelne Artikel zu stornieren rechts den/die gewunschten Artikel auswahlen und
auf ,Storno“ klicken. Im sich 6ffnenden Feld den Stornogrund eingeben/auswahlen,
auswahlen ob die gleiche Zahlungsart fur die Ruckzahlung verwendet werden soll (ist
immer vorausgewahlt) oder ob Bar ausgezahlt werden soll, dann auf ,Stornieren®
klicken. Optional: Im Abfrage Feld auswahlen ob die Geldlade gedffnet werden soll
oder nicht (Kann unter Punkt 3.6.11 eingestellt werden).

2.11.7.2 Reaktivieren:

durch klicken auf Reaktivieren, kann die abgeschlossene Rechnung wieder getffnet
werden. In dem Fall wird die alte Rechnung storniert und die Bestellung mit den
gleichen Artikeln wieder gedffnet. Es kann dann etwas geandert und die Bestellung
wieder abgeschlossen werden. Die neue Rechnung bekommt dann eine neue
Rechnungs-Nr.
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2.11.7.3 Ruckgabe:

— wenn ein oder mehrere Artikel zuruckgegeben werden links die gewunschte Rechnung
auswahlen, rechts den/die Artikel welche zurickgegeben werden auswahlen und dann
auf ,Ruckgabe“ klicken, im sich offnenden Feld den Ruckgabegrund eingeben/
auswahlen und auf ,Ruckgabe“ klicken. Die Artikel werden mit negativ Betragen im
Verkaufspoint geoffnet und konnen auf Wunsch mit anderen Artikeln verrechnet
werden.

2.11.7.5 Speichern PDF:

— die ausgewahlte Rechnung wird im DIN A4 Format als PDF gespeichert. Der
gewinschte Speicherort kann im sich o6ffnenden Feld ausgewahlt werden, zum
ubernehmen auf ,Speichern klicken.

2.11.7.6 A4 Drucken:

— es wird die ausgewahlte Rechnung im DIN A4 Format ausgedruckt

2.11.7.7 Drucken:

— erneutes Ausdrucken der ausgewahlten Rechnung

2.11.7.8 Daten Bearbeiten:

— um im nach hinein die Kundendaten der Rechnung zu andern gewtnschte Rechnung

auswahlen, auf ,Daten Bearbeiten“ klicken, die Daten andern und auf ,ubernehmen®
klicken zum bestatigen.

Datei Kontakt Info Fernwartung 12.03.2020 16:18:43 = TSE
Historie

Rechnungsdaten

Firma: Superpos o
Vorname: Max

Name: Muster

StraBe: Kélner Str.

Hausnummer: 58

PLZ 51645

Ort: Gummersbach

Telefon-Nr.: 01753234323

Kundeninfe:

e bl ot bt
[ e e

.
|t it ] e e i i
SRS s s e
EEE E E

!I

23



2.12 Beenden
— beim klicken auf ,Beenden® erscheint eine Abfrage ,Soll Superpos wirklich beendet
werden?”
— Wenn ,Ja“ = erscheint eine Abfrage ,Soll Windows heruntergefahren werden?*“ Wenn
hier Ja = wird ein Backup erstellt, die Software beendet und das Kassensystem nach
30 Sekunden heruntergefahren

— Wenn ,Nein“ = wird ein Backup erstellt und die Software beendet

3 Einstellungen
3.1 Firmendaten
Hier werden die Firmendaten hinterlegt welche auf den Rechnungen aufgeflihrt werden.

| Femwartung | Datei Info  Anleitung 08.10.2021 12:01:37  TSE —
Firmendaten
Firma Musterfirma Kopfzeile Lego e
& Inhaber www.superpos.de
StraBe/Nr. Muster Str. 1
LSRR | Pz 12345
iilii Ort Musterstadt 250 x 250 Pixel (jpg)
Tel. 01234-567890 Logo GréBe 3 |cm
m Steuer Nr. FuBzeile [ Logo auf DIN A4
— | USt-ldNr DE123456729 Wir wiinschen Ihnen guten
— Aopetts
Kontoinhaber
—— s ol Bl
== Bankname
B, | oA
. Zahlungsarten
= TR0 S NN N S0 R A S A
L@ s 9 flg o ]

e ® i @ O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

3.1.1 Kopfzeile:
— hier kann ein Text eingegeben werden welcher unterhalb der Firmendaten auf der

Rechnung erscheinen soll, wie z.B. eine Domain oder die Offnungszeiten.
3.1.2 Fulzeile:
— hier kann ein Text eingegeben werden welcher am Ende der Rechnung erscheinen
soll, wie z.B. ,Vielen Dank fur lhren Einkauf!*
3.1.3 Logo:
— mit ,Logo hochladen® kann ein Firmenlogo fir die Rechnung hochgeladen werden
(optimale Logo GroRe: (250 x 250 Pixel) im Dateiformat: .jpg
— mit ,Logo I6schen® kann das Logo wieder geldéscht werden
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— bei ,Grofie” kann die gewlnschte GroRRe fur das Logo bestimmt werden
— einen Haken bei ,Logo auf A4“ setzten wenn auch dort das Logo angezeigt werden soll

— um alle Daten zu Ubernehmen auf ,Speichern® klicken

3.2 Personal
Hier kann neues Personal angelegt und das bereits angelegte geandert bzw. geloscht
werden. Es kann beliebig viel Personal angelegt werden.

Datei Info  Anleitung 19.08.2021 134824 TSE —
i- Personal
Name Herr Maier Name o
Personal Admin
Passwort 2065
Losch Frau Miller
oschen Passwort bitte nur Zahlen eingeben. Herr Maier
. Automatisch Id i
m. [] Automatisch anmelden Frau Schmidt
. Herr Schneider
MAMERREES | (Serchtgunoen
[ Einstellungen Sofort Storno
W [ Berichte Bon Storno
P | Z-Abschlag reaktivieren
& [ Geld Einlagen/Entnahmen
. Rabatt
e Er——
MwsSt. /

R 0 S-S 0 TN N R ST

= 0 T 7 SO I 0 T S 0 W

e oo ld ol b iolal 2

EEEEEEEEEEEE@%
e ———

oy o I
i< (F) 42 Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

neues Personal anlegen:
— auf ,Neu“ klicken
— Name des Personals eingeben
— Passwort fur das Personal vergeben (das Passwort darf nur Zahlen enthalten)
— einen Haken bei ,Automatisch anmelden“ setzten wenn das ausgewahlte Personal
beim starten der Software automatisch angemeldet werden soll
— unten die gewunschten Berechtigungen auswahlen

1] I

— auf ,Speichern® klicken zum Ubernehmen

— um etwas beim angelegten Personal zu andern, rechts das gewunschte Personal
auswahlen, gewlunschte Daten/Berechtigungen andern und auf ,Speichern® klicken.
— um ein Personal zu I6schen, rechts das gewunschte Personal auswahlen und links auf
,Loschen® klicken
Wir empfehlen Personal nicht zu I6schen, da in so einem Fall die Umséatze des geldschten
Personals nicht mehr kontrolliert werden kdnnen.

25



3.3 Warengruppen

Es kdnnen beliebig viele Warengruppen angelegt werden.

Warengruppen

Anleitung

Warengruppen

19.08.2021 13:49:13

TSE

Gruppenname
Pfand

I Fest platzieren

[ I Nicht platzieren
L fiir Zusatzartikel
¥ Nicht Rabattfahig

Warengruppen
Pfand
Leergut
Getrénke
Zigaretten
StiBigkeiten

Brétchen

Brot
Obst
GemUse
Loschen
Handys

Schmuck

JIH

W

Speichern
Srhiiha

MwSE. /

N O O P 2 P 0 S
e ez o ilo piis il N
e s d Lt o | o s ]
EEEEEEEEEEEE@%
—— e <

e B [ @ O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— um eine neue Warengruppe anzulegen auf ,Neu“ klicken
— oben den Namen der Warengruppe eingeben
Fest platzieren:

— wenn die Warengruppe fest platziert werden soll ein Hakchen bei ,Fest platzieren®
setzten (Fest platziert = fest in einem der beiden grauen Warengruppen platziert, auch
wenn man dort weiterblattert bleibt diese Warengruppe fest dort stehen. Die erste Fest
platzierte Warengruppe erscheint im linken grauen Feld die zweite im rechten grauen
Feld)

Nicht platzieren:

— wenn die Warengruppe nicht platziert werden soll ein Hakchen bei ,Nicht platzieren®
setzten, dass heildt die Warengruppe wird nicht im Verkaufspoint angezeigt

fir Zusatzartikel:

— wenn die Warengruppe fur Zusatzartikel sein soll wie z.B. Zutaten oder Beilagen, ein
Hakchen bei ,fur Zusatzartikel“ setzten. Wichtiger Hinweise: die Zutaten werden in der
Bestellliste ohne Preise aufgeflhrt. Die Preise werden jedoch automatisch zu den
Artikelpreisen addiert.

Nicht Rabattfahig:

— hier ein Hakchen setzten wenn alle Artikel in dieser Warengruppe nicht rabattiert

werden durfen.

1] I

— zum Ubernehmen auf ,Speichern® klicken
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— um eine Warengruppe zu verschieben auf die gewlnschte Warengruppe klicken und
mit den Pfeilen an der linken Seite hoch oder runter verschieben, zum tbernehmen auf
~opeichern® klicken

— um eine Warengruppe zu loschen die gewlnschte Warengruppe auswahlen und links
auf ,Loschen® klicken (falls in der Warengruppe Artikel gespeichert sind erscheint eine
Meldung ,Es sind Artikel in dieser Warengruppe gespeichert. Soll die Warengruppe mit
allen Artikel wirklich geléscht werden?* Mit ,Ja“ bestatigen)

3.4 Artikel
|Bemwartungy| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:50:21  TSE  —
iliﬂiiiiiiii Artikeltibersicht
paaresenal | Avtikelsuche [ | Artikel NF. Artikel Preis
Kaiserbrétchen 0,25 €
m ‘ Milchbrétchen 0,25 €
CEIETE L R Bl ET - Sesambrétchen 0,35€
Brétchen - Mohnbrétchen 0,35€
. Mehrkornbrétchen 045 €
W Kiirbiskernbréitchen 0,45 €
—— ] Dinkelbrotchen 045 €
Kasseneinstellung I Bearbei Kasebrétchen 0,65 €
Reggenbrétchen 0,45 €
e W einfogen || o Chiabrstchen 055 €
. Mwst/
Léschen

e e e i i e e i e e i i e

I ™ 0 =0 0 S
meerveer | @yl e v b lnim e e
.S N

o E) i ) O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— um einen Artikel zu suchen kann bei ,Artikelsuche” der Artikelnamen oder die
Artikelnummer eingeben werden, es wird automatisch gesucht und der Artikel rechts
angezeigt

— um einen Artikel zu bearbeiten rechts den Artikel auswahlen und auf ,Bearbeiten”
klicken oder einen Doppelklick auf den Artikel machen

— um einen Artikel zu kopieren und einzufugen die Warengruppe des Artikels im
Dropdown auswahlen, rechts den Artikel auswahlen, erst auf ,Kopieren“ und dann auf
,Einfugen® klicken. Der eingefligte Artikel 6ffnet sich automatisch und kann auf
Wunsch nachbearbeitet werden.

— Um einen Artikel zu Ioschen rechts den Artikel auswahlen und auf ,Loschen” klicken

— Die Artikel im Verkaufspoint sind genauso angeordnet, wie diese in der
Artikelverwaltung angeordnet sind. Es besteht jedoch die Moglichkeit, einzelne Artikel
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im Verkaufspoint zu verschieben. Um einen Artikel im Verkaufspoint zu verschieben
erste die Warengruppe des Artikels im Dropdown auswahlen, dann rechts Artikel
auswahlen und mit den Pfeilen an der linken Seite hoch oder runter verschieben, mit
~Speichern® lbernehmen

3.4.1 neuen Artikel anlegen:
— im Dropdown die Warengruppe auswahlen in welcher der Artikel angelegt werden soll
— auf ,Neu* klicken (es 6ffnet sich ein neues Feld, siehe Grafik unten)

| Femwartung | Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:52:05 @ TSE —
iliiliiiiii Artikeleingabe
|| ArtikelNr/EAN 1586524982125 Warengruppe Schmuck v "ﬁEBEEEFé‘iﬁig’;;j@
% Name Ohringe Bestand 8 [ Altersbeschrénkt
m Preis VK 39,95 Mindestbestand 3 [J SerienNr.pflichtig
MwSt. 19% v | Preis EK 24,90 ] Preisabfrage [ ()
m Preis Varianten =—— * rSet Artike| ——o" " ¢Set Gruppen —————————————
. Name Preis Gratis Name Gratis Name
— 000 O 0]
ilﬁi 0,00 | |
T 0,00 | |
e 000 O =
MuSt | 0,00 O |
. Zshlungsarten
LaNalal 1 1
ez a g s ez e ool o
=T RRRRCR IS W . N —
st I RS- S
mperveper | ARy e b n om e
e

. o I
i (] 18 Q o
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

Im sich 6ffnenden Feld folgende Daten eingeben:

Artikel Nr.:

— falls vorhanden Artikelnummer eingeben, falls keine Artikelnummer vorhanden ist kann
das Feld leer bleiben (es darf nicht 2x die gleiche Artikelnummer verwendet werden)

Name:

— Artikelname eingeben. Es muss immer ein Artikelname eingegeben werden (es darf
nicht 2x der gleiche Artikelname verwendet werden wenn keine Artikelnummer
vorhanden ist)

Preis VK:

— Verkaufspreis eingeben

MwsSt.:
— erforderlichen Steuersatz fur Aufler Haus eingeben. Bei Unsicherheiten welcher
Steuersatz ausgewahlt werden muss am besten Ricksprache mit dem Steuerberater
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oder dem Finanzamt halten. Bei Im Haus Bestellungen wird automatisch alles auf 19%
berechnet.
Preisschildtext: (optional unter Buttons einstellbar)
— hier kann eine Info fur auf die Preisschilder eingegeben werden, z.B. Preis/kg

Warengruppe:
— wird automatisch von der Auswahl vorher Gbernommen, kann auf Wunsch aber auch

dort nochmal geandert werden

Bestand:
— optional den Warenbestand eingeben

Mindestbestand:

— optional den Bestand eingeben welcher mindestens vorhanden sein soll. Wenn hier ein
Wert eingegeben wird und die Warenbestandsmeldung in Einstellungen aktiviert ist
(Punkt 3.6.14), wird beim Start der Software eine Warenbestandsmeldung angezeigt
(Punkt 3.8) bei welcher aufgelistet wird welche Artikel einen niedrigen Warenbestand
haben. Dies kann auf Wunsch auch ausgedruckt werden.

Rabattfahig:
— bedeutet das der Artikel rabattiert werden kann

Altersbeschrankt:
— beim bonnieren des Artikel erscheint eine Meldung ,Achtung! Der Verkauf des Artikels
unterliegt einer Altersbeschrankung. Bitte nach einem Ausweis fragen!”
(Gl D-tci 'wfo Anicitung 19082021 135313 | TSE —

Bediener. Frau Miller Artikelbestand

0,00 € Q

Artikel Preis M  Summe

Achtung!

Der Verkauf dieses Artikels unterliegt einer Altersbeschrankung.
Bitte nach einem Ausweis fragen.

Erfillt der Kunde die Voraussetzung dieser Altersbeschrankung?

I\
HEEE
& (F] 82 Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

Superpos

III][
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SerienNr.pflichtig:
— es erscheint beim bonnieren des Artikel eine Abfrage nach einer Seriennummer. Die

eingegebene Nummer wird auf dem Kassenbon mitgedruckt.

|Femwartung| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:53:59 TSE —

Bediener: Frau Miiller Seriennummereingabe

0,00 € Q

Artikel Preis M  Summe

Seriennummer:

[
o

e el i i
F=REACTERNA RS EXNRRNET RSN .
e et b i
?Fﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ%
————

Q Q)

Ummelden Beenden
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Preisabfrage:
— beim bonnieren des Artikels 6ffnet sich eine Preisabfrage in welcher ein beliebiger
Preis eingegeben werden kann

— (-) die Preisabfrage hat immer automatisch ein negatives Vorzeichen (der eingegebene
Betrag wird als negativ Betrag aufgefluhrt)

| Femwartung | Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:54:36  TSE —
Bediener: Frau Miiller Preiseingabe
2,18€ X
Avrtikel Preis M Summe
Feldsalat 119 1 1,19
Gurken 099 1 09
Preis:
Superpos
EEE )

b @ 52 o O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

Optional:
Preis Varianten:
— es konnen verschiedene Grof3en/Varianten mit Preisen eingegeben werden
Set-Artikel:
— es kénnen zum Artikel Zusatzartikel eingegeben werden (z.B. Pfand zu einem
Getrank) auf Wunsch auch Gratis wenn mit Hakchen ausgewahlt

Set-Warengruppen:
— es konnen Warengruppen zum Artikel ausgewahlt werden aus welcher ausgewahlt
werden kann (wenn z.B. zu einer Pizza Margherita ein beliebiges Getrank ausgewahit

werden kann als Set-Warengruppe Getréanke auswahlen (Beispiel MENU) auf Wunsch
auch Gratis wenn mit Hakchen ausgewahlt

— zum Ubernehmen auf ,Speichern® klicken

31



3.5 Angebotszeiten

oder

ﬂ

Datei Info  Anleitung 19.08.2021 13:56:21 = TSE —

Angebotszeiten

)

Bezeichnung |Tagesangebot

o —

Loschen

Datum von |19.08.2021 5 bis |31.08.2021 ]| ] Unbegrenzt

Uhrzeitvon 11 ~ 00 * bis 20 * 00
Tage Montag Dienstag Mittwoch Speichern
Donnerstag Freitag [] Samstag [] Sonntag

Angebotszeiten Warengruppe Schmuck M Variante - I Nicht Rabattfihig

Rabatt (%) 10 Rabatt (EUR) 0 Festpreis |0

Bezeichnung Rabatt % Rabatt EUR  Festpreis von Uhrzeit  bis Uhrzeit
Tagesangebot 10 0,00 0,00 11:00:00 18:45:00

Mwst. /

izl aa ez e ool sl o
s ez o ilo piie el
e s ad Lt o i b o a2
EEEEEEEE:::%

< [P 82 @ O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

um eine neue Angebotszeit anzulegen auf ,Neu“ klicken

bei ,Bezeichnung“ eine Angebotsbezeichnung eingeben (z.B. Pizzatag)

auswahlen ob die Angebotszeit auf Tischen oder bei Abholer gelten soll (es geht auch
beides)

Datum eingeben von wann bis wann das Angebot aktiv sein soll, oder einen Haken bei
,Unbegrenzt‘ setzen wenn das Angebote dauerhaft gelten soll

Uhrzeit eingeben von wann bis wann das Angebot aktiv sein soll

auswahlen an welchen Wochentagen das Angebot aktiv sein soll

auswahlen welche ,Warengruppe“ (z.B. Pizza) und welche ,Variante* (z.B. Grole
24cm) im Angebot sein soll
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auf ,Artikel® klicken um nur einzelne bestimmte Artikel und keine ganzen
Warengruppen fur das Angebot auszuwahlen

|Femwartung| Datei Info  Anleitung 19082021 13:59:19 @ TSE —
i- I Angebotszeiten
| warengruppe: | Schmuck O GréBe: Ohne GréBe > 0
——— _alle
A-Nr. Artikel - A-Nr. Artikel
m O Ring O Ohringe
iilii O Ohringe [} Halskette
O Halskette O Herren Uhr
O Armband O Damen Uhr
O Anhénger
: O Perlenkette
& O Herren Uhr
& O Damen Uhr
1 M FuRkette
i .

Mwst. / Artikel (Suche): ;
SN SO TP SO 30 20 NN 0 0

et ln Lo e
EEEEEE::::%

E|n<‘tellungen

daflr im sich 6ffnenden Feld oben die Warengruppe auswahlen

die gewlnschten Artikel anklicken, oben rechts falls vorhanden eine GroRRe fiur die
Artikel auswahlen, in der Mitte auf den Pfeil nach rechts klicken. Es erscheinen die
ausgewahlten Artikel im rechten Feld, diese sind die gewahlten Angebotsartikel

unten bei Artikelsuche kann nach Artikel-Nr. oder Artikelname gesucht werden

mit ,OK® bestatigen zum Ubernehmen

Ly
O
v

weiter fur beide Optionen:

auswahlen ob ein Rabatt in % oder € geben werden soll oder ob das Angebot zu
einem Festpreis verkauft werden soll
zum Schlufy auf ,Speichern® klicken zum tGbernehmen

falls mehrere Angebote erstellt werden sollen den Vorgang einfach wiederholen
zum l6schen des Angebots unten das Angebot auswahlen und auf ,Ldschen® klicken
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3.6 Kasseneinstellungen
Hier kdnnen grundlegende Einstellungen fur den Kassenbetrieb vorgenommen werden. Bei
den gewunschten Einstellungen ein Hakchen setzten damit dies aktiv wird.

|Femwartung | Datei Info  Anleitung 16.11.2021 12:24:08 | TSE  —
E i Kasseneinstellung
— .
— Superpos in Autostart MwSt. Im Haus wie AuBer Haus e
Personal
e —
[] Bar Taste ermaBigte MwSt. aktiviert
Kassenname 1
Warengruppen
& [ Diverse ermaBigte MwsSt. voreingestellt Wechselgeld 50,00

-3
3

Angebotszeiten

Kasseneinstellung

i

Buttons

[J Rechnung erméBigte MwSt. voreingestellt
[ Abmelden nach Rechnung
1 Artikel-Nr. auf Rechnung

[ MwsSt. zu jedem Artikel auf Rechnung

[ Zusétzliches Datenbank Backup (USB-Stick)
Pfad

Z Abschlags Optionen

[ mit Artikelliste mit Warengruppen

. ] Z5hlprotokell separat
Gerdite 0 Sek. Verzégerung nach Rechnungsausdruck mit geparkten Bestellungen
I ; ;
MWSL At By [ Einnahmen fortlaufend (mit Kassenbuch)
. Zahlungsarten . [ Auto. Z-Abschlag um
[J Warenbestandsmeldung anzeigen 7 8 g
00 v |00 v
[ Gutschein nicht Rabattfahig E
1 2 3
Imﬂoiiﬁﬁon Bon Nr. nicht auf Rechnung

[ Variable MwSt.

i
GoBD ‘ TSE
il (® 82 Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

3.6.1 Superpos in Autostart:
nach dem Starten des Kassensystems wird die Software automatisch gestartet

3.6.2 Rechnung nicht drucken:
wenn auf ,Bar® geklickt wird, wird die Bestellung abgeschlossen und gespeichert
jedoch keine Rechnung ausgedruckt. Wenn Uber Kasse ,AbschlieRen” abgerechnet
wird, wird ebenfalls keine Rechnung ausgedruckt. Falls im Nachhinein doch eine
Rechnung ausgedruckt werden soll kann dies uUber ,letzter Bon® erfolgen. Falls eine
frihere Rechnung ausgedruckt werden soll kann dies Uber ,Bon Ubersicht* erfolgen.

3.6.3 Bar Taste ermaligte MwSt. aktiviert:
— beim kassieren uber ,Bar“ wird die Rechnung automatisch mit der Einstellung AulRer
Haus abgerechnet

3.6.4 Diverse ermaligte MwSt. voreingestellt:
— wenn ein Diverser Artikel bonniert wir ist die ermafligte MwSt. voreingestellt, wenn hier
kein Hakchen gesetzt ist ist der normale Steuersatz voreingestellt (kann jederzeit beim
eingeben einzeln geandert werden)

3.6.5 Rechnung ermaRigte MwSt. voreingestellt:
— beim Abrechnen Uber ,Kasse* ist automatisch immer Aul3er Haus vorausgewahlt. Dies
kann jederzeit manuell geandert werden
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3.6.6 Abmelden nach Rechnung:
— nach einem Rechnungsausdruck wird der Bediener automatisch abgemeldet

3.6.7 Artikel Nr. auf Rechnung:
— die Artikelnummern werden auf der Rechnung mit ausgedruckt

3.6.8 MwsSt zu jedem Artikel auf Rechnung
— auf der Rechnung wird neben dem Preis angezeigt wieviel % MwSt. der jeweilige

Artikel enthalt (z.B. mit ,A* fur normale-, ,B“ fur ermaRigte- oder ,C* fur 0% MwSt.)
3.6.9 xx Sekunden Verzégerung nach Rechnungsausdruck:
— nach dem eine Rechnung Uber ,Kasse“ abgeschlossen wurde bleibt das Kassenfeld xx
Sekunden geodffnet, damit nach dem Abschluss der Betrag und das Wechselgeld noch
xx Sekunden zusehen sind
3.6.10 Abfrage Geldlade 6ffnen nach Storno
— wenn hier ein Hakchen gesetzt ist erscheint nach einem Storno die Abfrage ob die
Geldlade geoffnet werden soll
3.6.11 Abholschein 2x drucken:
— der Abholschein wird 2x gedruckt

3.6.12 Warenbestandsmeldung anzeigen:
— wenn bei den Artikeln ein Mindestbestand hinterlegt ist wird beim Start der Software
eine Warenbestandsmeldung angezeigt bei welcher aufgelistet wird welche Artikel

einen niedrigen Warenbestand haben. Dies kann mit ,Drucken® ausgedruckt werden.

'a Y
Superpos (X ]

Warenbestandsmeldung

Folgende Artikel haben einen niedrigen Bestand:

Artikel Bestand
Halskette 5
Anhénger

Damen Uhr 1

A

3.6.13 Gutschein nicht Rabattfahig:
Rabatte werden nicht auf Gutscheine angewendet

35



3.6.14 Barcode auf Bon:

— hiermit kann ein Barcode und auf jeder Rechnung eingeblendet werden welcher die
Rechnungsnummer darstellt. Damit kann man z.B. den Barcode abscannen wenn man
in Bon-Ubersicht eine Rechnung sucht.

3.6.15 Bon Nr. nicht auf Rechnung:

— jedesmal nach dem Tagesabschluss fangen die Bon-Nummern wieder bei 1 an. Sollen

diese Nummern nicht auf jeder Rechnung stehen hier einen Haken setzten.
3.6.16 Variable MwsSt.:
— hiermit kann ein 4ter Steuersatz eingeblendet werden welchen man selber bestimmen

kann. Dies ist z.B. fir Blumenladen welchen einen separaten Steuersatz von 10,7%
nutzen kdnnen.

3.6.17 Kassenname:
wenn mehrere Kassensysteme vorhanden sind muss flr jede Kasse ein anderer
Name/Nummer hier hinterlegt sein

3.6.18 Wechselgeld:
hier wird das Wechselgeld eingetragen welches in der Kasse hinterlegt ist, dies bleibt
dauerhaft gespeichert bis es manuell geandert wird. (Darf nicht eingeben werden wenn
fortlaufend gearbeitet werden soll (Punkt 3.6.22))

3.6.19 Wahrung:
hier kann bei Bedarf die Wahrung geandert werden, falls die Wahrung geandert wird
muss darauf geachtet werden ob die MwSt.-Satze (siehe Punkt 4.9) richtig sind

3.6.20 MwsSt. Im Haus wie AuRer Haus:
wenn hier ein Hakchen gesetzt ist wird Im Haus die gleich MwSt. verwendet wie Aulder
Haus (nach momentaner Gesetzeslage bis Ende Dezember 2022)

3.6.21 Automatisches Datenbank Backup:
es kann ein Ordner ausgewahlt werden (z.B. ein USB-Stick) auf welchen nach dem

Beenden der Software ein zusatzliches Backup gespeichert wird. Wir empfehlen die
Datenbank regelmallig zu sichern. Eine Sicherung der Datenbank kann ebenfalls
erstellen werden, indem man oben links auf ,Datei und dann auf ,System Backup®
klickt.
3.6.22 Z-Abschlags Optionen:

hier kann ausgewahlt werden ob auf dem Tagesabschluss die verkauften Artikel
oder/und die Warengruppen aufgelistet werden sollen. Wenn beide Hakchen gesetzt
sind taucht beides auf den Berichten auf.

Zahlerprotokoll separat: wenn hier ein Hakchen gesetzt ist erscheint, wenn ein Z-
Abschlag durchgefuhrt wird, zuerst nur das Zahlerprotokoll welches ausgefillt werden
muss und dann erst die Ubersicht des Tagesabschlusses.

mit geparkten Bestellungen: wenn hier ein Hakchen gesetzt ist werden die geparkten
Bestellungen auf den Berichten mit Menge und Betrag aufgefuhrt
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3.6.23 Einnahmen fortlaufend (mit Kassenbuch):

alle Tagesumsatze werden fortlaufend auf den nachsten Tag Ubertragen, wenn das
Hakchen nicht gesetzt ist fangt nach dem Tagesabschluss der Umsatz wieder bei 0€
an. Wenn hier ein Hakchen gesetzt wurde darf nicht mit Wechselgeld gearbeitet
werden sondern mit Anfangsbestand, dieser wird als ,Einlage“ Gber Einlage/Entnahme
gebucht.
3.6.24 Auto. Z-Abschlag um:

— wenn hier ein Hakchen gesetzt ist wird um die gewahlte Uhrzeit automatisch ein Z-

Abschlag im Hintergrund durchgefuhrt. Das Kassensystem muss dafur gestartet sein.

— nach Anderungen mit ,Speichern® bestatigen

3.7 Buttons
Es konnen die Buttons ein- bzw. ausgeblendet werden welche nicht bendtigt werden.
| Femwartung)| Datei Info  Anleitung 16.11.2021 121921 | TSE —
Firmendaten Buttons
.
o
Pers_unal Bon Ubersicht Kasse rParken
A4 Drucken Abholschein Abhaclschein
m mit Datenschutztext Geldlade &ffnen
. ] Im Haus/AuBer Haus
Artikel
—— Angebot erstellen
Aﬂebot:.zei‘ten MwsSt. Aufteilen
[ Abschriften
Kasseneinstelluni [ Trinkgeld

Buttons -
Artikel

Preisschildtext einblenden

Gerite

MwSt. /

Im| ort

S
GoBD / TSE

& B & Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden
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3.8 Gerite

| Femwartung)| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 17:31:04 | TSE —
i- I Geréte
Drucker (Standard) | EPSON TM-T20II F ~ Papier 80mm ¥ o
& Drucker (A4) Keiner - Papier A4 [ Berichte auf A4
Drucker (Talon) EPSON TM-U2201 ~ Papier 80mm v
* Geldlade (Anschluss) COMé - E
| Angebetszeiten | | undendisplay Display 10Zoll  ~ Anschluss| com4 v (EC-Terminal (ZVT)
— | BegriiBungstext Willkommen EC Ulisg) ani] etz
m Abschlusstext Danke e Scricl =
— P et ]
— Port | com1 -
Bilder (Slideshow) | Foto 1 “ LR ¥
F—— Léschen Dauer in Sekunder |5 A ey
. Zahlungsarten
=N N SN AN SN N PN T AT e
0 TR N 0 - W1 N 0 S O - SO~

o (P] 82 Q O]
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

3.8.1 Drucker:

Drucker (Standard):
Drucker auswahlen auf welchem alle Rechnungen und Belege ausgedruckt werden
sollen

Drucker (A4):
A4 Drucker auswahlen auf welchem z.B. bei Bon Ubersicht Rechnungen in A4
gedruckt werden sollen. (Manche Berichte z.B. das Kassenbuch oder Renner und
Ladenhlter sind relativ gro® und kdénnen deswegen ebenfalls nur mit einem A4
Drucker gedruckt werden)

— ein Hakchen bei ,Berichte auf A4“ setzte wenn alle Berichte auf DIN A4 gedruckt

werden sollen

Drucker (Talon):
einen Drucker auswahlen auf welchem die Talon Bons ausgedruckt werden sollen

Papier:
rechts Papiergrof3e des eingestellten Druckers auswahlen

- mit ,Speichern® bestatigen
Test:

zum testen ob die richtigen Drucker eingestellt sind. Es wird am jeweiligen Drucker ein
kleiner Testbon ausgedruckt.
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3.8.2 Geldlade:

Hier kann optional der COM-Port ausgewahlt werden an welchem die Geldlade
angeschlossen ist, wenn die Geldlade nicht am Drucker sondern direkt am Kassensystem
angeschlossen wird. (bei der Hardware von Superpos ist es immer COM 6)

3.8.3 Kundendisplay:

Hier kann optional ausgewahlt werden ob ein integriertes VFD Kundendisplay (VFD), ein
externes VFD Kundendisplay (VFD ext.) oder ein integriertes grofse LCD Kundenanzeige (9,7
Zoll) angeschlossen ist.

— Anschluss: den Anschluss auswahlen an welchem das Kundendisplay angeschlossen
ist (bei der Hardware von Superpos muss bei den integrierten Displays COM 4 und bei
dem externen VFD Display COM 3 ausgewahlt werden)

— BegruBungstext: Text auswahlen welcher zur BegriRung auf dem Kundendisplay
erscheint (bei der LCD Kundenanzeige oben rechts Uber dem Bild)

— Abschlusstext: Text auswahlen welcher unten bei der LCD Kundenanzeige erscheinen
soll

Bei der LCD Kundenanzeige kdnnen Werbebilder eingeflgt werden.

— Dafir erst bei ,Bilder (Slideshow)* die Foto Nummer auswahlen, dann auf ,Hochladen®
klicken, im gewlnschten Ordner das gewinschte Fotos mit einem Doppelklick
auswahlen. Es konnen bis zu 10 Fotos hochgeladen werden.

— Dauer: auswahlen alle wieviel Sekunden sich die ausgewahlten Fotos andern sollen

— mit ,Speichern® bestatigen

— Ldschen: um ein Foto zu I6schen Foto Nummer auswahlen und auf ,Léschen® klicken

Nach einstellen der Kundenanzeige und dem hochladen neuer Fotos muss einmal die
Kassensoftware neu gestartet werden.

3.8.4 EC-Terminal (ZVT):
Hier besteht die Moglichkeit ein vorhandenes EC-Terminal mit der Kasse zu verbinden damit
der Rechnungsbetrag bei EC-Zahlungen direkt an das EC-Terminal Gbermittelt wird und der
Betrag nicht von Hand eingegeben werden muss. Ist dies aktiviert wird, wenn ein
Tagesabschluss durchgeflhrt wird, auch abgefragt ob ein EC-Terminal Kassenschnitt
durchgefuhrt werden soll.
— auswahlen ob das Terminal uber COM (Seriell) oder Netzwerk (IP) mit der Kasse
verbunden ist
— IP-Adresse und Port eingeben (wird im EC-Terminal eingestellt, da kann der EC-
Terminal Anbieter weiterhelfen) oder den COM Port auswahlen.
— bei Passwort das Passwort eingeben welches im EC-Terminal hinterlegt ist
- ,Speichern® klicken um die Einstellungen zu Gbernehmen
— mit dem Button ,Test* wird eine Testverbindung zum Terminal hergestellt
— bei MwSt./Zahlungsarten die Zahlungsart auswahlen bei welcher der Betrag an das
Terminal Ubermittel werden soll, einen Haken bei ,Betrag an Terminal senden” setzen
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3.9 MwsSt./Zahlungsarten

| Femnwartung | Datei Info  Anleitung 24.07.2021 22:20:20 = TSE
T Mwst. / Zahlungsarten
————
Zahlungsart Barzahlung b
Personal Voller Steuersatz A (%) 19
S | Zahlart Bar
Ermé&Bigter Steuersatz B (%) 7
T —— Zuschlag (EUR) 0,00 Steuerfrei C (%) 0
Zuschlag (%) 0
Artikel
S | Rabatt (EUR) 0,00
Aﬂehotszei‘ten Rabatt (3) 0

Kasseneinstellun

Buttons

Gerite

—
MwsSt. /

Geldlade 6ffnen [ Terminal-Abfrage
[1 2x Drucken Festplatziert
[] Kontodaten auf Rechnung
[] Rechnungsziel in |0 Tagen

[[] Zahlungsarten separat auflisten

-

Zahlungsart
a || Barzahlung
Kartenzahlung

Rechnung
] Online
-

Zahlungsarten

Imj ort

oy o I
i (F] L2 Q) ©)
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

um eine neu Zahlungsart hinzuzufugen auf ,Neu“ klicken

oben Zahlungsart eingeben (z.B. EC-Karte)

Zahlart auswahlen (Bar, Online oder Unbar)

falls gewlinscht einen Zahlart Zuschlag oder Rabatt in € oder % eingeben

auswahlen ob sich die Geldlade bei dieser Zahlungsart 6ffnen, die Rechnung 2x
ausgedruckt oder die Kontodaten auf der Rechnung stehen sollen

wenn Zahlungsart ,auf Rechnung“ kann ausgewahlt werden in wieviel Tagen das
Zahlungsziel sein soll

auswahlen ob die Zahlungsarten auf den Berichten separat aufgelistet werden sollen

Terminal-Abfrage: bei der Zahlart ,Kartenzahlungen® z.B. kann ausgewahlt werden das beim

AbschlieBRen immer eine Meldung erscheint ob die Zahlung am Kartenterminal bereits
erfolgreich durchgefuhrt wurde.

Festplatziert: eine Zahlungsart auswahlen und hier ein Hakchen setzten um diese
Zahlungsart zusatzlich zur Barzahlung im Verkaufspoint fest zu platzieren.

auf ,Speichern® klicken zum tGbernehmen
um eine Zahlungsart zu andern unten rechts die gewunschte Zahlungsart anklicken,
die gewunschten Eintrage andern und auf ,Speichern® klicken

um eine Zahlungsart zu l6schen unten rechts die gewlunschte Zahlungsart anklicken
und auf ,Ldschen” klicken (Die Zahlart Barzahlung kann nicht geléscht werden)

falls die MwSt.-Satze geandert werden sollen oben rechts die gewunschten MwSt.-
Satze andern und auf ,Speichern® klicken
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3.10 Import/Export

Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:.07:13 = TSE —

|

Firmendaten g

L

Personal

Warengruppen

|

Artikel

Angebotszeiten

Kasseneinstellun W

Buttons

Gerite

MwSt. /

|

|

|
E

Import/Export

GoBD / TSE

oy
90p

bl

(p] 5 o O
Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— auswahlen ob Artikel- oder Kunden Daten importiert/exportiert werden sollen oder ob
ein Import/Export von und nach Superpos gemacht werden soll.

Einstellungen

3.10.1 Artikel:
3.10.1.1 Import:
Der Import ist nur aus einer CSV-Datei mit 8 Spalten mdglich.
Warengruppen kénnen nicht mit importiert werden. Es mussen zuerst die Warengruppen
angelegt werden (siehe Punkt 3.3)
— Folgende Artikeldaten konnen importiert werden:
— Artikel Nummer
— Name
— Preis EK = Einkaufspreis
— Preis VK = Verkaufspreis
- MwsSt. = Mehrwertsteuer
— Bestand = Warenbestand
— Preisschildtext
Weitere Daten konnen nicht Ubernommen und mussen manuell jedem Artikel zugewiesen
werden.
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| Femwartung | Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:07:48  TSE —

Import

@ Artikel NF/EAN ~ Preis VK Achtung! (%]
X Artikelname v MwSt. ~ | Es dlirfen keine gleichen Artikel Nr.
. oder Artikelnamen in der CSV-Datei
Preis EK i Bestand i

i vorhanden sein.
Exportieren

Warengruppen M 1 2 3 4 5 6
Getrénke

Zigaretten
StiBigkeiten
Brétchen
Brot

Obst

GemUse

1N

Handys
MwSt. / Schmuck
Schuhe
Reinigung
Eintritt
Nageldesign
Pfand

Leergut
Import/Export +Pfand

ey o I
et (P] £ Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

um Artikeldaten zu importieren auf ,CSV Offnen* klicken, im gewiinschten Ordner die
gewunschte Datei mit einem Doppelklick auswahlen

oben rechts auswahlen in welcher Spalte unten welche Artikeldaten stehen

links die gewunschte Warengruppe auswahlen in welche die Artikel importiert werden
sollen

Hakchen machen welche Artikel in die ausgewahlte Warengruppe importiert werden
sollen, mit ,Alle“ werden alle Artikel ausgewahlt bzw. alle ausgewahlten Artikel werden
abgewahlt

auf ,Importieren klicken zum tbernehmen
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3.10.1.2 Export:

ﬂ

{1

MwSt. /

Import/Export

o
i3

Einstellungen

Datei Info  Anleitung

19.08.2021 17:33:38 TSE —
Import
@ Artikel Nr./EAN Preis VK Achtung! (%]
Artikelname MwSt. v Es diirfen keine gleichen Artikel Nr.
. oder Artikelnamen in der CSV-Datei
Preis EK Bestand v -
. vorhanden sein.
Warengruppen W 1 2 4 6
Getrénke
Zigaretten
StiBigkeiten Ordner suchen X
Brétchen
Brot
Obst Desktop ~
Gemiise & Superpos
Handys [ Dieser PC
1 Bibliotheken
Schmuck TS
Schuhe ¥ Netzwerk
Reinigung Systemsteuerung
. lal Papierkorb
Eintritt =t
Daten v
Nageldesign
Pfand Neuen Ordner erstellen Abbrechen
Leergut
+Pfand

klicken zum bestatigen.

Es wir eine CSV-Datei mit allen Artikeln, mit Artikel-Nr., Artikelname, Preis und allen

sonstigen Einstellungen zu en Artikel nach Warengruppen sortiert erstellt.

3.10.2 Kunden-Daten

3.10.2.1 Import:

— Der Import ist nur aus einer CSV-Datei mit 9 Spalten mdglich.
— Folgende Kundendaten kénnen importiert werden:

Firma
Vorname
Name
Stralde

Hausnummer
PLZ = Postleitzahl

Ort

Telefonnummer

Kundeninfo

Rabatt %
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Im sich 6ffnenden Feld den Speicherort fir den Export der Artikel auswahlen und auf ,Ok*
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Datei Info  Anleitung 24.07.2021 22:21:09 TSE =

Import

Firmendaten

s\ Offnen Firma = StraBe > Ort o Rabatt % - e
Personal
] _ Vorname 3 Haus Nr. v | Telefon-Nr. >
Importieren Name w PLZ v Kundeninfo v | Es durfen keine doppelten
Warengruppen ; Telefennummern
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Artikel Alle 1 2 3 4 5 6 7 8 9
R
Angebotszeiten
Kasseneinstelluni
Buttons
——
Gerdte
—

MwSt. /

Import/Export

GoBD / TSE

3 (e] 22 Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— um Kundendaten zu importieren auf ,CSV Offnen® klicken, im gewiinschten Ordner die
gewinschte Datei auswahlen und mit ,OK" bestatigen

— oben rechts auswahlen in welcher Spalte unten welche Kundendaten stehen.

— unten links Hakchen machen welche Kunden importiert werden sollen, mit ,Alle”
werden alle Kunden ausgewahlt bzw. alle ausgewahlten Kunden werden abgewahit

— oben auf ,Importieren” klicken zum tGbernehmen

M|

15}

Nachdem die Kunden Daten importiert wurden uberprufen Sie bitte sorgfaltig, ob alle Kunden
korrekt importiert wurden (Name, Adresse, Telefonnummer, usw.)

Superpos ubernimmt keinerlei Haftung fir Schaden, Datenverluste oder fehlerhaft
ubernommene Kundendaten, die durch die Ausflihrung des Imports entstehen kénnten.

Wenn die zu importierende CSV-Datei eine grof3e Anzahl Daten enthalt (z.B. mehr als 10.000
Kunden) empfehlen wir, die Kundenliste in mehrere CSV-Dateien aufzuteilen und jede Datei
einzeln zu importieren.

3.10.2.2 Export:

Im sich 6ffnenden Feld den Speicherort fur den Export der Kundendaten auswahlen und auf
,OK“ klicken zum bestatigen.

Es wir eine CSV-Datei mit allen Kunden mit allen eingegeben Kundendaten erstellt.
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3.11 TSE/GoBD

Finanzamter prifen seit etwa 2004 die Betriebe zunehmend digital, seit 2017 ist es
verpflichtend einen GoBD Export firs Finanzamt zur Verfligung zu stellen und seit 2020 muss
das Kassensystem eine TSE Schnittstelle haben wodurch eine einheitliche Datentbertragung
zwischen dem Kassensystem und der Prufsoftware des Finanzamtes ermdglicht wird.

Hier besteht zusatzlich die Moglichkeit einen digitalen Export aller steuerrelevanten Daten als
CSV-Dateien zu erstellen. Die dabei erstellten CSV-Dateien konnen in einem Ordner auf der
Festplatte oder auf externen Medien (z.B. auf einem USB-Stick) gespeichert werden.

Der GoBD-Export kann auch verwendet werden, um alle erforderlichen Daten in einer
allgemeinen lesbaren, elektronischen und betriebssystemunabhangigen Darstellung Uber die
vorgeschriebenen 10 Jahre zu speichern.

Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:10:51  TSE  —

|

Bundesdruckerei TSE

Firmendaten

0
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Warengruppen Pfad D\ Durchsuchen

Artikel

Angebotszeiten
g R

[] TSE QR-Code auf Rechnung

Kasseneinstellung

Buttons

Export

Gerite

MwsSt. /

|

GoBD Export DSFinV-K Export TSE Export Fiskalpriifung

Import/Export

—
<% () 42 0 O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

Bundesdruckerei TSE
Hier besteht eine Schnittstelle zur TSE (Technischen Sicherheitseinrichtung) der
Bundesdruckerei. Es kann die TSE eingestellt, verbunden und getrennt werden.
Mit ,TSE QR-Code“ auf Rechnung kann auf Wunsch ein QR-Code auf jeder Rechnung
eingeblendet werden in dem alle Informationen der TSE stehen.
3.11.1 GoBD Export
— um einen GoBD Export durchzuflihren auf ,GoBD Export“ klicken, den gewlinschten
Speicherplatz auswahlen und mit ,OK* bestatigen
3.11.2 DSFinV-K Export
— ist eine einheitliche Datensatzspeicherung flir den standardisierten Export der
gespeicherten und abgesicherten Daten flr das Finanzamt.
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3.11.3 TSE Export
— um einen TSE Export durchzufuhren auf ,TSE Export“ klicken, den gewunschten

Speicherplatz auswahlen und mit ,OK* bestatigen
3.11.4 Fiskalprufung
— es wird die komplette Kassenbewegung/jeder Vorgang nach Datum aufgelistet
— auf Wunsch kann die komplette Auflistung als CSV Datei gespeichert werden

lfemuartung) Datei Info Anlcitung 19.08.2021 141145 | TSE —
i- I Fiskalpriifung
Datum von | 19.08.2021 5] bis [19.08.2021 \ o
% Uhrzeit | 00 ¥ || 00 i bis | 23 ¥ | |45 i
Id Datum / Zeit Auswertung Bereich Ergebniss

m 204 19.08.2021 14:04:02  Verkauf: Feldsalat entfernt Verkauf oK
& 203 19.08.2021 14:04:02  Verkauf: Feldsalat (1x) und ggf. Zusatzartikel gelésch Verkauf OK

202 19.08.2021 14:04:02  Verkauf: Gurken entfernt Verkauf OK
M 201 19.08.2021 14:04:01  Verkauf: Gurken (1x) und ggf. Zusatzartikel geléscht  Verkauf OK
. 200 19.08.2021 14:03:59  Anmeldung: Admin Anmeldung  OK
W 199 19.08.2021 14:03:57  Abmeldung: Admin Abmeldung  OK
| 198  19.08.2021 14:03:54  TSE Verbindung erfolgreich. TSE OK
% 197 19.08.2021 14:03:21  Anmeldung: Admin Anmeldung  OK
el 196  19.08.2021 14:03:21  Program normal gestartet. Program gesi OK
& 195  19.08.2021 14:03:14  Program korrekt beendet. Program bee OK

MwsSt. / 194 19.08.2021 14:03:11  Artikel #309: Min. Lagerbestand gedndert Artikel OK

L Zahlungsartenil | | 193 19.08.2021 14:03:04  Artikel #305: Min. Lagerbestand gedndert Artikel oK

192 19.08.2021 14:02:54  Artikel #293: Min. Lagerbestand gedndert Artikel oK

191 19.08.2021 13:58:25 Angebotszeit #2: Artikeln gedndert Angebotszeit OK

190 19.08.2021 13:57:27  Angebotszeit #2: Artikeln gedndert Angebotszeit OK

189  19.08.2021 13:57:23  Artikel #290: A.-Nr. gedndert Artikel OK
I 188  19.08.2021 13:55:47 Angebotszeit #2: Endzeit gedndert Angebotszeit OK
e

oo =
ia? ] 4 @ O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden
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4 Berichte
4.1 X-Abschlag

|

Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:12:14  TSE —

X Abschlag X-Abschlag

Z Abschlag 0

Musterfirma

Muster Str. 1
Personal 12345 Musterstadt
Tel.:01234-567850

USt.-IdNr.: DE123456789

www.superpos.de
Angebots- X-Abschlag:

von: 02,01.2021 14:02:46

bis: 15.08.2021 14:12:04

Gutschein durchgefishrt von: Admin
. Verwaltung Gesamt Verkauh:
Anzahl Rechnungen: 12
Gesamt Umsatz: 455,65
1 MwSt.:
W Mwst Satz | Mwst Netto Brutto
19% 43,78 230,37 274,15
. T% 2,38 34,12 36,50
M 0% 0,00 14500 145,00
Gesamt 46,16 409,49 455,65
.7 Gutscheine:
m Gutscheinverkauf:

Anzahl Verkauf: 3
Summe Verkauf: 145,00
Anzahl Bar: 3
Summe Bar: 145,00

e (] 18 Q o
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— ist eine Auswertung der kompletten Umsatze seit dem letzten Tagesabschluss (Z-
Abschlag) bis jetzt. Der X- Abschlag ist nur eine Ubersicht.
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4.2 Z-Abschlag (Tagesabschluss)

Es offnet sich ein Feld mit der Abfrage ,Sind Sie sicher, dass Sie einen Z-Abschlag
durchfihren mochten?“ Wenn der Z-Abschlag jetzt durchgefuhrt werden soll mit ,Ja“
bestatigen, anderenfalls mit ,Nein“ den Vorgang abbrechen.

| Femwartung | Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:14:25 | TSE  —
X Abschla. Z-Abschlag
Z Abschlag . Scheine ..Muanzen 0
(Tagesabschluss)
_— 500000 2,000
L Abschlagsliste
200,00 0 1,00 0
Abrechnunﬁen 100,00 0 0500
———— Musterfirma
Personal 50,00 0 0,20 0
Muster Str. 1
. Abrechnungen 12345 Musterstadt
20,00 0 0,10 0 Tel.:01234-567890
Angebots- USt.-TdNr: DE123456739
_ verwahung 10,00 0 0,05 0 www.superpos.de
——— Z-Abschlag
Gutschein 500 0 0,02 0 Nr.: 1
_ won: 02.01.2021 14:02:46
bis: 15.08.2021 14:14:05
0,010 durchgefiihrt von: Admin
Gesamt Verkauf:
e Anzsh| Rechnungen: 1z
" Gesamt: 0,00
| Gesamt Umsatz: ass,65
Artikelverwaltun uu MwSt Satz | Mwst Netto Brutto
19% a3,78| 230,37| 27415
e — 5 7% 2,38 34,12 36,50
Einlage/Entnahme 0% 000] 14500 145,00
E BAR in Kasse SR
E SEiChern CSV

i< E £ ) O)
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— eine Auswertung aller Einnahmen und Ausgaben (optional mit Warengruppen und/oder
Artikel Abrechnung (siehe Punkt 3.6.21)) seit dem letzten Z-Abschlag (Tagesabschluss)
bis jetzt. Der Z-Abschlag muss jeden Tag bei Feierabend durchgefihrt werden. Z-
Abschlage werden in der Regel als Ausdruck oder CSV-Datei an den Steuerberater
weitergegeben. Ein Z-Bericht hat eine fortlaufende Nummer, die so genannte Z-
Nummer. Er dient als Nachweis gegenuber dem Finanzamt.

— Die Z-Abschlage kdnnen NICHT rickwirkend erstellt werden.

— alle einmal erstellten Z-Abschlage konnen nachtraglich im Punkt Z-Abschlagsliste
(siehe Punkt 4.3) erneut ausgedruckt werden

— mit dem Button ,Drucken® kann der Z-Abschlag ausgedruckt werden

— um Tagesabschlisse als CSV zu speichern auf ,Speichern CSV“ klicken, den
gewulnschten Speicherort auswahlen und mit ,Speichern“ bestatigen. Die Datei wird
mit dem Namen der Z-Abschlagsnummer gespeichert

— auf der linken Seite kann auf Wunsch ein ,Zahlprotokoll“ ausgefullt werden
— rechts neben dem Betrag muss die Mengen der Scheine bzw. Mlinzen eingegeben
werden
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— untendrunter wird automatisch die Gesamtsumme des gezahlten Geldes angezeigt.
Unten rechts unter der Vorschau des Z-Abschlags wird angezeigt wieviel Bargeld in
der Kasse sein soll

— mit dem Button ,Drucken® wird der Z-Abschlag (Tagesabschluss) und separat das
Zahlprotokoll ausgedruckt. Wenn das Zahlprotokoll nicht ausgefullt wird wird nur der Z-
Abschlag ausgedruckt.

— Nach dem Drucken kommt automatisch eine Meldung ob ,Superpos beendet und
heruntergefahren werden soll“. Wenn die Kasse ausgeschaltet werden soll dies mit
,~Ja“ bestatigen.

4.3 Z-Abschlagsliste

Datei Info  Anleitung 08.10.2021 12:10:20 TSE —

|

X Abschla Z-Abschlagsliste

|

Z Abschlag 9
W Nr. Datum Summe

Z Abschlagsliste & 3 08.10.2021 296,69

2 08.10.2021 341,90

1 08.10.2021 642,00

[«

O
O

Abrechnungen

l

Musterfirma
Personal
Muster Str. 1
12345 Musterstadt
Tel.:01234-567890

Angebots- USt.-TdNr.: DE123456785
www.superpos.de

Z-Abschlag

Gutschein Nr.: 3

von: 08.10.2021 12:08:24

bis: 08.10.2021 12:08:55

durchgefihrt von: Admin

Abholverwaltun Gesamt Verkauf:

Anzahl Rechnungen: 2

|

Renner/Ladenhiiter Gesamt Umsatz: 296,69

MwsSt.:

Artikelverwaltun MwStSatz | Mwst | Netto | Brutto
19% 34,01 178,99 213,00
7% 5,48 78,21 83,69
Gesamt 35,49 257,20 296,69
Einkiinfte:

Einlage/Entnahme

e (® 82 Q O)
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— auf der linken Seite werden alle Z-Abschlage aufgelistet welche bereits erstellt wurden,
mit Z-Abschlagsnummer, Datum und der Gesamtsumme des Z-Abschlags

— wenn links in der Liste ein Z-Abschlag ausgewahlt wird, wird auf der rechten Seite eine
Vorschau des gewahlten Z-Abschlags angezeigt

— mit dem Button ,Drucken“ kann der Z-Abschlag erneut ausgedruckt werden, wenn
mehrere Z-Abschlage ausgedruckt werden sollen mit den Haken davor auswahlen
welche Abschlage ausgedruckt werden sollen und dann auf ,Drucken® klicken.

— um bereits erstellte Tagesabschlisse nachtraglich als CSV zu speichern auf
.,Speichern CSV* klicken, den gewlnschten Speicherort auswahlen und mit
~Speichern® bestatigen.

— mit ,Alle“ kbnnen alle Z-Abschlage aus- oder abgewahlt werden.

[ |
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4.4 Abrechnungen
Es konnen Abrechnung nach verschiedenen Zeitrdumen und Bedienern, optional mit
Warengruppen und/oder Artikel Abrechnung angezeigt und ausgedruckt werden.

&

Einstellungen

| Femwartung | Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:17:03 = TSE —
% Abschlai Abrechnungen
Bediener Alle M e
Z AbSChlag Abrechnungsubersicht:
mll2025305C0IUSS ven: 01.08.2021 00:00:00
| ‘ = bis: 19.08.2021 23:59:59
Z Abschlagsliste Datum von 19.08.2021 durchgefiihrt von: Admin
fur Bediener: Alle
Uhr von 0o 00 Gesamt Verkauf:
Abrechnungen Anzahl Rechnungen: 17
Personal Datum bis [19.08.2021 Gesamt Umsatz: 565,95
. Abrechnungen PSLE
Uhr bis 23 ~| |45 v MwSt Satz | Mwst Netto Brutta
Angebots- 19% s4,29| 28571 340,00
7% 3,88 56,57 60,95
. verwaltung ) [ : 0% 000| 1es00| 18500
Gutschein Anzeigen nach Am_kel Warengruppe Gesamt 58,27 507,68 565,95
A D Gutscheine:
Gutscheinverkauf:
Vormonatsumsatz Monatsumsatz curmme Verkauf: 185,00
I Anzahl Bar: 4
Renner/Ladenhiter Umsatz nach Zeitraum Summe Bar: 165,00
| Einkiinfte:
» Bar: 532,25
Artikelverwaltun Bargeldlos: 33,70
Bar: 0,30
Einlage/Entnahme BAR in Kasse: 532,55
S > EiChern CSV

(p] Bl @) O]
Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

Bediener:

Auswahl treffen ob die Abrechnung fur ,Alle“ oder einen bestimmten Bediener erstellt
werden soll

Anzeigen nach:

auswahlen ob alle verkauften ,Artikel“ und/oder ,Warengruppen® angezeigt werden
sollen, das ausgewabhlte ist grau hinterlegt. Es konnen optional auch beide Punkte oder
keiner ausgewahlt werden

ohne Datum und Uhrzeit auszuwahlen kann ein Monats- oder Vormonats-Umsatz
eingesehen werden. Mit dem Button ,Drucken kann der gewinschte Bericht
ausgedruckt werden. Um den gewiunschten Bericht als CSV zu speichern auf
.opeichern CSV* klicken, den gewunschten Speicherort auswahlen und mit
,opeichern® bestatigen.

Umsatz nach Zeitraum:

wenn eine Abrechnung nach einem bestimmten Zeitraum eingesehen bzw.
ausgedruckt werden soll Datum und Uhrzeit auswahlen und unten auf ,Umsatz nach
Zeitraum® klicken. Es erscheint auf der rechten Seite die Vorschau der Abrechnung.
Mit dem Button ,Drucken® kann der gewlnschte Bericht ausgedruckt werden. Um den
gewunschten Bericht als CSV zu speichern auf ,Speichern CSV® klicken, den
gewinschten Speicherort auswahlen und mit ,Speichern® bestatigen.
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4.4.1 Journal
Umsatz Auflistung von jedem einzelnen Z-Abschlag mit MwSt. Angaben und der
Gesamtsumme

[Fernwartung| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:22:21  TSE —
X Abschla Journal
.
Z Abschlag Q
 (Tagesabschluss) Z-Nr. Datum 19%  Netto 19% Brutto 19% 7% Netto 7% Brutto 7% Brutto 0% Summe
7 Abschlagsliste 1 19.08.2021 43,78 23037 274,15 2,38 34,12 36,50 14500 455,65

2 19.08.2021 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

19.08.2021 10,51 55,34 65,85 1,60 22,85 24,45 20,00 110,30
Abrechnungen

I

Personal

Angebots-

Gutschein

Renner/Ladenhiiter

I

Artikelverwaltun

|

Einlage/Entnahme

ey o I
507 (P] 18 ) O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— um ein Journal einzusehen erst Zeitraum auswahlen und dann auf ,Journal® klicken

— es wird eine Auflistung erstellt mit den Angaben Z-Abschlagsnummer, Datum, den
verwendeten MwSt.-Satzen und der Gesamtsumme.

— Mit dem Button ,Drucken” kann das Journal ausgedruckt werden. Um das Journal als
CSV zu speichern auf ,Speichern CSV“ klicken, den gewulnschten Speicherort
auswahlen und mit ,Speichern® bestatigen.

4.4.2 Abschriften
Oben bei Datum von und Datum bis auswahlen von welchem Zeitraum die gebuchten

Abschriften angezeigt werden sollen. In der Vorschau rechts werden die gebuchten
Abschriften fur den Zeitraum angezeigt und kénnen auf Wunsch nochmal ausgedruckt
werden.

L |

51



4.5 Personal Abrechnungen

Hier kbnnen nachtraglich alle Personal Abrechnungen, welche durch ,Schicht Beenden® oder

Z-Abschlag erstellt wurden, eingesehen und ausgedruckt werden.

| Femwartung | Datei Info  Anleitung 19082021 14:23:35  TSE —
i iiiiﬁlii Personal Abrechnungen
Personal: Frau Mller o
Z Abschlag
mll2025305c0IUSS] Datum Summe
i iiiiﬁliiilii 19.08.2021 14:23:19 20,75
19.08.2021 14:14:05 455,65
e Musterfirma
Personal
Abrech Muster Str. 1
rechnungen 12345 Musterstadt
Tel.:01234-567890
Angebots- USt.-IdNr.: DE123456789
.~ verweltung b erpes.i¢
———— Personal Abrechnung:
Gutschein von: 19.08.2021 13:23:05
. Verwaltung bis: 15.08.2021 14:14:05
Stunden: 00:51
fur Bediener: Frau Maller
Gesamt Verkauf:
&nzahl Rechnungen: 12
MwSt.:
W MwSt Satz | MwSt Netto Brutto
19% a3,78| 230,37| 27415
—_— 7% 2,38 34,12 36,50
. 0% 000f 14500 145,00
W Gesamt as,16| a09,49| asses
Gutscheine:
Drucken

oy o I
L [P 40 ) O]
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— oben bei Personal im Dropdown das gewlnschte Personal auswahlen

— es werden unten alle bereits erstellen Personal Abrechnungen nach Datum mit Uhrzeit
und Gesamtsumme aufgelistet

— wenn links eine Abrechnung ausgewahlt wird, wird auf der rechten Seite die Vorschau
dazu angezeigt

— Mit dem Button ,Drucken® kann die Personalabrechnung ausgedruckt werden.
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4.6 Angebotsverwaltung
Hier werden alle bisher erstellen Angebote aufgelistet

|Femwartung | Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:25:05 @ TSE —
Angebotsverwaltung
Nr. Datum Summe Angebots-Info.
2 19.08.2021 1245 |Angebot-Nr: 1 Summe: 36,25 e
1 19.08.2021 36,25 Datum: 19.08.2021 Kunde:
Datum ’ . .
— Bediener: Admin
Datum auswahlen
A-Nr. Artikel Preis M Summe
Milchbrotchen 0,25 50 12,50
Kaiserbrétchen 025 25 6,25
Kunden-Nr. Bauernbrot 250g 175 10 17,50
Angebot-Nr.

e
el
E uwau ;w;

Elnctellungen

— auf der linken Seite erscheinen alle bisher erstellen Angebote mit Angebot-Nr., Datum

und Gesamtsumme. Bei Auswahl eines Angebots erscheinen auf der rechten Seite die
einzelnen Artikel zu dem gewahlten Angebot.

— Oben kann nach Angebot-Nr. und Datum gesucht werden. Falls das Angebot fur einen
Kunden erstellt wurde, kann auch nach der Kunden-Nr. gesucht werden.
Speichern PDF:
— das ausgewahlte Angebot wird im DIN A4 Format als PDF gespeichert, Name und
Speicherort kdnnen im sich 6ffnenden Feld eingegeben/geandert werden.
Bon laden:
— mit Bon laden wird das Angebot in den Verkaufspoint geladen und kann bearbeitet
und/oder abgeschlossen werden

Drucken:
— erneutes Ausdrucken des ausgewahlten Angebots
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4.7 Gutscheinverwaltung
Hier werden alle erstellen Gutscheine mit Gutscheincode, Wert, verblieben, Verkaufsdatum,
und Gultigkeitsdatum angezeigt.

|Femwartung | Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:26:00 @ TSE —
ii i I | Gutscheinverwaltung
Z Abschlag 9
. (Tagesabschluss) Code Wert Verbleibend Verkauft am Giiltig bis
) 600675004 20,00 20,00 19.08.2021 19.08.2024
W 331846075 70,00 70,00 19.08.2021 19.08.2024
| 415128250 25,00 25,00 19.08.2021 19.08.2024
m 845900939 50,00 50,00 19.08.2021 19.08.2024
Personal
. Abrechnungen
Angebots-
. verwaltung
Gutschein
Verwaltung
[e—— AR cutsheincode: [ ]
M EEE SUChe naCh: A”E :
RS —

A = I
5% (&) b1} @) O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— es kann mit dem Gutscheincode nach einem Gutschein gesucht werden

— mit der Funktion ,Suchen nach® konnen die Gutscheine nach noch offenen,
eingelosten oder abgelaufenen Gutscheinen gefiltert werden

— zum erneuten drucken eines Gutscheines den gewilnschten Gutschein in der Liste
auswahlen und auf ,Drucken” klicken

— um die Gutscheinliste als CSV Datei zu speichern auf ,Speichern CSV* klicken, den
gewulnschten Speicherort auswahlen und mit ,Speichern® bestatigen
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4.8 Abholverwaltung
Hier werden alle bisher erstellen Abholauftrage aufgelistet

|Femwartung | Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:26:51  TSE  —
Abholverwaltung
Erstellt am Nr. Erstellt am Abholdatum Abgeholt am Summe
‘Datum auswahlen | 1 19.08.2021 13:42 23.08.2021 15:30 18,10
Abholdatum
‘Datum auswahlen |
Zahlung
Alle
Abholer-Info.
Typ Abhol-Nr.: 1 Zahlung: mit Anzahlung
Alle Erstellt am: 19.08.2021 Anzahlung: 10,00
Abholdatum: 23.08.2021 Abgeholt am:
abholsclich T A-Nr. Artikel Preis M Summe
Sakko 7,00 1 7,00
Hemd 2,95 1 2,95
Z 8 [] Hose 520 1 5,20
Bluse 2,95 1 2,95
EE Anzahlung ER 1o
-Eﬂ

Elnctellungen

— oben erscheinen alle bisher erstellen Abholauftrage mit Abhol-Nr., erstellt am,
Abholdatum, abgeholt am und der Gesamtsumme. Bei Auswahl eines Abholauftrags
erscheinen unten die einzelnen Artikel zu dem gewahlten Auftrag.

— links kann nach ,Erstellt am®, ,Abholdatum®, ,Zahlung®, ,Typ“ und ,Abholschein-Nr.*
gefiltert werden.

Abgeholt:
— wenn ein Auftrag ausgewahlt wird und man auf ,Abgeholt* klickt wird der Abholauftrag

mit dem Datum von heute als abgeholt markiert
Mit Talon:

— wenn ein Abholauftrag ausgewahlt wird und man auf ,mit Talon“ und dann auf
,Drucken® klickt wird der Abholauftrag erneut ausgedruckt, diesmal mit Talon Bons
(jeder Artikel einzeln auf einem kleinen Zettel)

Drucken:
— erneutes Ausdrucken des ausgewahlten Abholscheins
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4.9 Renner/Ladenhiiter

[femuanung) Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:27:38 | TSE —
i iiiilii Renner / Ladenhiter
Z Abschlag Datum von 10.08.2021 | Uhrzeitvon 00 ~ 00 ~ 0
mmllacesshochiussl ey
[ Artikel Nr. Artikel verkaufte Menge
m Kaiserbrétchen 19
W Milchbrétchen 10
__Abrechnungen Weizenmischbrot 9
W Pfand 1 4
_ verwaltung Walnussbrot 4
" Gutschein Bauernbrot 250g 3
. Verwaltung Bauernbrot 500g 3
- Chiabrot 3
W Coca Cola Light 2
Fanta 2
Mohnbrétchen 2
Lo Pfand 2
M Coca Cola 1
—_— Fanta Zero 1
Ohringe 1

= B [ @ O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— es werden die am meisten (Renner) und am wenigsten (Ladenhuter) verkauften Artikel
im gewahlten Zeitraum angezeigt

— in dem man auf das Kalender Symbol klickt 6ffnet sich ein Kalender, dort das
gewlnschte Datum ,von“ und ,bis“ auswahlen, auf Wunsch auch eine Uhrzeit
auswahlen

— mit klicken auf ,Renner” werden die Artikelnummer, der Artikelname und die verkaufte
Menge der am meisten verkauften Artikel aufgelistet

— mit klicken auf ,Ladenhuter® werden die Artikelnummer, der Artikelname und die
verkaufte Menge der am wenigsten verkauften Artikel aufgelistet

— mit klicken auf ,Drucken® kann die gewahlte Liste ausgedruckt werden
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4.10 Artikelverwaltung
— hier kann der Preis und der Bestand der Artikel schnell und einfach geandert werden

|Femwariung) Datei Info  Anleitung 16.11.2021 12:20:15 | TSE —
Artikelverwaltung
Summe EK = Summe VK = o
Z Abschlag

E Art-Nr.  Warengruppe Artikelname MwsSt. Preis Bestand EK Preis VK Preis
| Zigaretten Marlboro 19% 6,00 0 0,00 0,00
O Zigaretten Marlboro Gold 19% 6,00 4] 0,00 0,00
O Zigaretten Luckies 19% 6,00 0 0,00 0,00
O Zigaretten West 19% 6,00 0 0,00 0,00
Personal O Zigaretten HB 19% 6,00 0 0,00 0,00
O Zigaretten Ps 19% 6,00 0 0,00 0,00
O Zigaretten Davidoff 19% 6,00 0 0,00 0,00

Angebots- .
| Zigaretten Pall Mall 19% 6,00 0 0,00 0,00
e O Zigaretten Camel 19% 6,00 4] 0,00 0,00

HEHHHHHHHHHHHHH

Artikelverwaltung

LR R I

L9 S T -0 8 =
Eﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ%

< [®) 82 @) O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

— unten bei Warengruppen im Dropdown die gewlinschte Warengruppe auswahlen
— bei Artikel kann nach dem gewlnschten Artikel Uber Artikelnummer oder Artikelname
gesucht werden
Preis:
— im sich 6ffnenden Fenster den neuen Preis eingeben und auf ,Ubernehmen® klicken

Datei Info Anleitung 19.08.2021 14:29:30 = TSE —

|

Artikelverwaltung

Prei
Z Abschlag e

Preis

I
|

Personal

Angebots-

Gutschein

|
|

Artikelverwaltung

e e
.
p— i i i
oy e e
e —

i< & 5 ) O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden
of



Bestand:
— es wird der aktuelle Bestand angezeigt. Die Anzahl der Artikel die hinzukommen oder
abgezogen werden sollen eingeben und auf ,Ubernehmen* klicken
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Preisschilder drucken
— die gewulnschten Artikel mit Haken auswahlen fur welche Preisschilder gedruckt
werden sollen, mit ,Alle“ kbnnen alle Artikel ausgewahlt werden. Durch das Filtern
nach nur 1 bestimmten Warengruppe kann auch nur diese Warengruppe ausgewahlt
werden. Dann auf Preisschilder drucken klicken. (es muss bei den Geraten (Punkt xxx)
ein DIN A4 Drucker ausgewahlt sein)

Mehrfach Auswahl
— wenn dies ausgewahlt wird kdnnen mehrere Artikel durch abscannen/Eingabe der
Artikelnummer in einer Liste ausgewahlt werden. Immer der letzte Artikel wird
automatisch ausgewahlt das der Preis/Bestand geandert werden kann. Am Ende
konnen durch anklicken von ,Alle alle Artikel in dieser Liste ausgewahlt werden zum
Speichern als CSV oder ausdrucken.

Speichern CSV
— Um die gewahlte Artikelliste als CSV zu speichern auf ,Speichern CSV* klicken, den
gewunschten Speicherort auswahlen und mit ,Speichern® bestatigen.

Liste A4 Drucken
— es kann die komplette Liste auf einem A4 Drucker ausgedruckt werden

|

|
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4.11 Einlagen/Entnhahmen
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— Betrag und Verwendungszweck eingeben

— auswahlen ob in die Kasse Geld eingezahlt (Einlage) oder Geld aus der Kasse
entnommen (Entnahme) werden soll (um z.B. einen Lieferanten Bar zu bezahlen)

- Es wird ein Einlage/Entnahmen-Bon gedruckt. Eine Zusammenfassung der

Einlagen/Entnahmen wird separat auf dem Z-Bericht aufgeflhrt.
— Oben driber wird angezeigt wieviel Bargeld in der Kasse ist und entnommen werden
kann.
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4.12 Kassenbuch

|Fernwartungy| Datei Info  Anleitung 19.08.2021 14:34:25 | TSE  —
XAbschlai Kassenbuch
Z Abschlag 9
_ (Tagesabschluss) Nr. Datum  Beleg-Nr. Buchungstext Buchungsart 19%  Netto 19% Brutto 19% 7% Netto
Wechselgeld .
i 1 19.08.2021 Einl 0,00 0,00 0,00 0,00
ZAbschIaasllste (0,00->50,00) inlagen
e 2 19.08.2021 1 Tagesendbestanc Einlagen 43,47 228,73 272,20 1,82 2
Abrechnunien 3 19.08.2021 2 Tagesendbestanc Einlagen 0,00 0,00 0,00 0,00
C o0 | 4 19.08.2021 3 Tagesendbestanc Einlagen 6,80 35,80 42,60 1,60 2
Personal
__ Abrechnungen 5 19.08.2021 19 Wechselgeld als  Einlagen 0,00 0,00 0,00 0,00
6 19.08.2021 20 Tanken Entnahmen 0,00 0,00 0,00 0,00
Angebots-
. verwaltung
Gutschein
. Verwaltung
Abholverwalmnﬁ
Renner‘Ladenht‘iter
Zusammenfassung von 19.08.2021 bis 19.08.2021
Artikelverwaltun
d Einlagen 50,00 Entnahmen -35,01 Barbestand 597,54
EinlaﬁﬁEntnahme @
(DT i 19.08.2021 ] Aktueller Barbestand @
Kassenbuch

n,
fo)
s

Lt 2 82 Q O
Einstellungen Berichte Parken Kunden Ummelden Beenden

Um die Kassenbuch Funktion zu benutzen muss unter Kasseneinstellungen (Punkt 3.6.22)
Einnahmen fortlaufen ausgewahlt sein.
Im Kassenbuch sind alle Bar Umsatze, Einlagen und Entnahmen aufgelistet

unten den beliebigen Zeitraum (Datum von und bis wann) auswahlen

,Barbestand“ zeigt den Barbestand des ausgewahlten Zeitraumes, ,aktueller
Barbestand® zeigt den Barbestand vom Beginn bis zum Datum bis

es wird eine Vorschau des Kassenbuchs angezeigt

auf Wunsch als CSV speichern oder auf A4 ausdrucken

Erstbetrieb vorbereiten

Um nach der Testphase die Kasse auf den Erstbetrieb vorzubereiten und alle Umsatze zu
I6schen auf ,Ummelden® klicken, das Passwort 543210 eingeben, die folgende Abfrage mit
~Ja“ bestatigen. Danach im Anmeldefeld das gewunschte Passwort zum anmelden eingeben
Standard Admin Passwort ist die 0). So werden alle Umsatz Daten und Abschlusse dauerhaft
geloscht und die Kasse ist vorbereitet um offiziell damit zu Arbeiten. Alle Einstellungen,
Artikel, angelegtes Personal und Kunden bleiben vorhanden. (nachdem man schon
angefangen hat mit der Kasse zu arbeiten darf die Kasse nicht mehr zurlickgesetzt werden
da sonst alle Umsatze und Abschlisse geldscht werden!)
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5 Fernwartung

Hierlber wird das Fernwartungsprogramm Teamviewer gestartet. Mit Teamviewer kann,
wenn das Kassensystem uber ein LAN-Kabel ans Internet angeschlossen ist, aus der Ferne
auf das Kassensystem zugegriffen werden.

6 Datei
6.1 GoBD/TSE
(siehe Punkt 3.11.1)
6.2 System Backup
Uber diesen Punkt kann ein Datenbank Backup erstellt werden.
— Um ein Datenbank Backup zu erstellen/speichern den gewlnschten Speicherort
auswahlen und mit ,Ok“ bestatigen.

6.3 System Wiederherstellen
Uber diesen Punkt kann ein vorher erstelltes Datenbank Backup eingespielt werden
— Um ein Datenbank Backup einzuspielen die gewlnschte Datei auswahlen und mit ,Ok*
bestatigen

6.4 Programmierprotokoll

Hiertber erfolgt ein Ausdruck aller angelegten Artikel mit Artikelnummer, Artikelname, MwSt.
und Preis. Wenn ein Programmierprotokoll gedruckt werden soll die Abfrage ,Soll ein
Programmierprotokoll gedruckt werden® mit ,Ja“ bestatigen.

6.5 Lizenz
Informationen Uber die Art der Lizenz fur die Software. Hier werden auch die
Versionsnummer, KassenID, SoftwarelD, TSE Seriennummer und TSE Erstverbindung
angezeigt.

6.6 Update Suche
Hiertber kann Uberprtift werden ob die Software auf dem aktuellsten Stand ist. Falls ja kommt

eine Meldung ,Sie haben die aktuellste Version von Superpos®, falls nein kommt eine
Meldung ,Es gib eine neue Version von Superpos. Soll ein Update durchgeflhrt werden?“
Falls ja mit ,Ja“ bestatigen.

7 Info

7.1 Version

Hier wird die Versionsnummer der Software angezeigt

7.2 Lizenz Info

Informationen Uber die Art der Nutzung der Software Superpos.
7.3 GoBD Info

Informationen Uber die Art und den Umfang des GoBD Exportes.

7.4 Version- und Release Info
Hier wird aufgefuhrt was in der Software bei welchem Update geandert wurde.
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7.5 Verfahrensdokumentation

Die Verfahrensdokumentation beschreibt den gesamten organisatorischen und technischen
Prozess Was, Wann, Wie und Wo nach gesetzlichen Vorgaben erfasst, gespeichert und
gesichert wird.

8 Anleitung
Hier kann die Bedienungsanleitung der Software eingesehen werden.

Falls noch irgendetwas unklar sein sollte oder noch Fragen bestehen schreiben Sie
uns einfach eine Email an info@superpos.de
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